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Edital

EDITAL 09/2024

MATRICULA PARA CURSOS DO GERAR

O MUNICÍPIO DE VIANA, pessoa jurídica de direito interno, inscrito no CNPJ nº 27.165.547/0001-01, com 
sede na Avenida Florentino Ávidos, nº 1, Centro, Viana/ES, CEP 29.130-915, abre matrícula para os cursos 
qualificação e aperfeiçoamentoofertados pelo programa GERAR e SENAI, por meio da Escola da Logística, a 
fim de atender às demandas da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econômico(SEMDEC). O mesmo 
será executado em parceria com a Secretaria Municipal de Educação (SEMED) e Secretaria Municipal de 
Assistência Social (SEMAS).
1. CURSOS
Cursos qualificação e aperfeiçoamentona modalidade presencial nas áreas de Assistente Administrativo, 
Assistente de Logística e Informática Básica, ofertados pelo programa GERAR e SENAI, por meio da 
Escola da Logística. As aulasserão na EMEF Constantino José Vieira, bairro Marcilio de Noronha.O início das 
aulas está previsto para o dia 17 de junho de 2024.
2. INSCRIÇÕES
As inscrições serão presenciais e acontecerão no período de 13/05/2024 à 29/05/2024 de 08:00 às 17:00 
horas nos seguintes locais:
1) Agência de Empregos no Centro Multiuso que fica no É Pra Já, situado a Rua Espírito Santo, s/n, 
Marcílio de Noronha (praça central);
2) Centro de Qualificação na Praça da Juventude na RuaFabiano Siqueira, Nova Bethânia;
3) Centro de Qualificação Profissional de Viana no endereço Rua Governador Rubim, nº 10, Centro 
de Viana (em frente a Caixa Econômica Federal).
Obs.: Os alunos inscritos receberão vale transporte para garantirfreqüência às aulas dos cursos.
3. CRONOGRAMA E CONTEÚDO PROGRAMATICO

INFORMÁTICA BÁSICA - 100 horas:
Início 13/06 (quinta-feira) aula inaugural;
Término: 12/08.
Aulas de segunda à quinta;
Horário das Aulas: 19:00 às 22:00.

Objetivo: Proporcionar o aperfeiçoamento e desenvolvimento das capacidades técnicas, sociais, metodológicas 
e organizativas referentes à qualificação profissional em Informática Básica.
Conteúdo Programático: Conceitos fundamentais de informática uso de softwares básicos como processadores 
de texto e planilhas, entre outros.

ASSISTENTE DE LOGÍSTICA - 160 horas:
Início: 13/06 (quinta-feira) aula inaugural;
Término: 16/09.
Aulas de segunda à quinta;
Horário das Aulas: 19:00 às 22:00.

Objetivo: Proporcionar o aperfeiçoamento e desenvolvimento das capacidades técnicas, sociais, metodológicas 
e organizativas referentes à qualificação profissional em Assistente de Logística.
Conteúdo Programático: Conceitos Básicos de Logística, Armazenagem de Materiais, Gestão de Transporte, 
Gestão de Distribuição, Gestão da Produção.
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - 160 horas:
Início 13/06 (quinta-feira) aula inaugural;
Término: 16/09.
Aulas de segunda à quinta;
Horário das Aulas: 19:00 às 22:00.

Objetivo: Proporcionar o aperfeiçoamento e desenvolvimento das capacidades técnicas, sociais, metodológicas 
e organizativas referentes à qualificação profissional em Assistente Administrativo.
Conteúdo Programático: Gestão Organizacional e Processos Administrativos, Rotinas de Apoio Administrativo 
às Áreas de Logística, Produção e Projetos, entre outros.

4. MATRICULA E REQUISITOS DE ACESSO:

CURSO INFORMÁTICA BÁSICA (100 horas):

Requisitos de acesso
Possuir Ensino Fundamental II -incompleto;
Ter no mínimo, 16 anos completos.
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Documentação para matricula

•Comprovante de escolaridade (declaração ou histórico) ou auto-declaração;
•Cópia do documento de identidade (RG);
•Cópia do comprovante de residência ou auto-declaração;
•Cópia do Cadastro de Pessoa Física -CPF.

CURSO ASSISTENTE DE LOGÍSTICA (160 horas):

Requisitos de acesso
•Ter idade mínima de16 anos,
•Ensino Fundamental II Completo.

Documentação para matrícula

•Comprovante de escolaridade (declaração ou histórico) ou auto declaração;
•Cópia do documento de identidade (RG);
•Cópia do comprovante de residência ou auto declaração;
•Cópia do Cadastro de Pessoa Física -CPF.

CURSO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (160 horas):

Requisitos de acesso
•Ter idade mínima de 16 anos,
•Ensino Fundamental II Completo.

Documentação para matrícula

•Comprovante de escolaridade (declaração ou histórico) ou auto declaração;
•Cópia do documento de identidade (RG);
•Cópia do comprovante de residência ou auto declaração;
•Cópia do Cadastro de Pessoa Física -CPF.

5. REQUISITOS PARA CONCLUSÃO DOS CURSOS
Aproveitamento escolar mínimo de 60%, frequência mínima de 75% para os cursos, exceto nos cursos de 
normas regulamentadoras, que exigem 100% de frequência.
6. CONSIDERAÇÕES FINAIS
I. O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender às normas e as recomendações aqui estabelecidas 
será automaticamente eliminado do Processo de Matrícula. Neste caso, não caberá qualquer recurso 
administrativo sob a alegação de desconhecimento das normas ou dos termos deste Edital.
II. O vale transporte será dado a alunos de acordo com a avaliação social do programa GERAR.
III. Terão prioridade para cursar as aulas da Escola da Logística os alunos residentes em Viana cuja família 
esteja inscrita no Cadastro Único para Programas Sociais do Governo Federal (CadÚnico).
IV. As instituições executoras reservam o direito de realizar modificações no cronograma, com a responsabilidade 
de informar previamente aos inscritos sobre quaisquer mudanças.
V. Para mais informações, entre em contato com o programa GERAR por meio do telefone (27)3255-1002 ou 
(27) 99644-5897.

ANEXO ÚNICO
ESCOLA DA LOGISTICA - GERAR/SENAIFICHA DE MATRICULA EDUCACIONAL
Dados da Instituição/Secretaria/GERAR coordenadora do Curso

Nome da UO: SEMDEC P/ MEIO DO PROGRAMA DE GERAÇÃO DE EMPREGO E RENDA - GERAR 
Inst. Parceiras: SENAI/SEMED e SEMAS
Endereço: Rua Domingos Vicente, 10
Telefone: (27) 3255-1002 ou (27) 99644-5897.

Dados do Curso

Curso: 
Código da Turma
Cliente/Empresa: Carga horária:
Telefone:      Período: Turno:    N

Horário:
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Dados Pessoais do Aluno

Nome:      
Naturalidade:      Estado:   Sexo:  M   F Data de 

nasc:
      /      /      

Estado civil:      
Nome do Pai:      
Nome da Mãe:      
Endereço:      
Bairro:      Município:      CEP:      
Telefones:      Celular:      
E-mail:      
RG:      CPF:      

Faixa Etária

 Até 17 anos  De 18 a 24 anos  De 25 a 45  De 46 a 64  Acima de 65

Raça / Cor

 Amarela  Branca  Indígena  Parda  Negra

Documentação

Identidade: CPF:

Situação Ocupacional

 Empregado Desempreg.  Empregador  Autônomo  Prof. Liberal  1º emprego  Aposentado

Necessidades Especiais

 Mental  Visual  Auditiva  Física  Altas habilidades  Nenhuma

Escolaridade

Ensino fundamental Ensino médio Ensino superior
 Completo  Completo  Completo
 Incompleto  Incompleto  Incompleto

Instituição de Ensino

 Particular  Municipal  Estadual  Federal

Viana/ES,           /          /          
Assinatura do Aluno cadastrado

__________________________________     ___________________________________
Assinatura da Atendente do GERAR Assinatura do Responsável Legal
CPF CPF
Testemunhas:

__________________________________   ___________________________________
Testemunha Testemunha
CPF CPF

Protocolo 1317440


