PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA
Secretaria Municipal de Saude
Vigilancia em Saude
Vigilancia Sanitaria

INSTITUICOES DE LONGA PERMANENCIA PARA IDOSOS

1. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA E TRAMITAGAO DE
PROCESSOS

Requerimento padronizado da Vigilancia Sanitdria completamente preenchido e assinado pelo
representante legal da empresa ou seu responsavel técnico, quando houver (FOR 1);

Formulario de Autoinspecgao de Servigos de Interesse a Saude (FOR 2);
Cépia do Comprovante de pagamento da taxa do Alvara Sanitario, exceto Microempreendedor Individual;

Coépia do ato constitutivo da empresa (Contrato Social - inicial e Ultima alteragdo); ou Requerimento de

empresario registrado na Junta Comercial; ou Estatuto, quando for o caso; Certificado de Microempreendedor
Individual, exceto Profissional Liberal.

Coépia do CNPJ - Copia do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (atualizado) ou CPF — Cadastro de Pessoa
Fisica;

Declaracao de abastecimento de agua (FOR 3);

Coépia da ultima conta de agua da Companhia Espirito Santense de Abastecimento (CESAN);

Coépia da Licenga Sanitaria anterior, no caso de renovagao;

Cépia do regimento interno da institui¢cao;

Inscrigao da instituigdo junto ao Conselho Municipal do Idoso (em conformidade com o Paragrafo Unico, Art. 48
da n°Lei 10.741 de 2003);

Inscrigdo da instituicdo junto ao COMASSE (Conselho Municipal de Assisténcia Social), quando for o caso;

Certiddo de Responsabilidade Técnica emitida pelo Conselho de Classe profissional do Responsavel
Técnico;

Coépia da escala de trabalho dos cuidadores e/ou profissionais de enfermagem e dos profissionais dos servigos
gerais da instituicéo;

Copias dos registros em Conselho de Classe dos profissionais que atuam na instituigao;

Cépia dos certificados de capacitagio dos cuidadores;

Cépia dos comprovantes de vinculo dos funcionarios com a instituigao. Caso a instituicdo possua prestacao de
servigos profissionais voluntarios, devera apresentar as copias dos termos de adesao de voluntariado;

Cépia dos contratos com os profissionais prestadores de servigos se for o caso;

Relagao atualizada dos internos residentes na instituicio com idade e grau de dependéncia (conforme escala
da RDC-283/2005-ANVISA) (FOR 7);
Relacéo de Corpo Clinico/ Profissionais atuantes/ Funcionarios exclusivo para ILPI's (FOR 4);

Coépia do formulario do contrato de prestacao de servigos firmado entre a instituicdo e o usuario (em
conformidade com inciso |, artigo 50 da Lei n° 10.741 de 2003);
Comprovante de higienizagdo semestral do(s) reservatério(s) de agua ou memorial descritivo de higienizagao

(contendo data da realizagao, produto utilizado, concentragao e assinatura do responsavel que realizou o
procedimento). *Seguir as recomendagdes do Ministério da Satde;
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Cépia dos contratos de servicos terceirizados com Alvara Sanitario vigente, quando for o caso;

Manual de rotinas da instituigdo com os Procedimentos Operacionais Padronizados (POP’s) atualizados
(cuidados gerais com os idosos, lavanderia, manipulagéo de alimentos, entre outros).
Cépia do laudo de andlise microbiol6gica da agua (analise de Coliformes Totais, E. Coli e Bactérias

Heterotroficas)* e copia do Alvara Sanitario do laboratério que realizou o servico; ( *Somente serdo aceitos
Laudos em que esteja especificada a coleta realizada pelo Laboratdrio responsavel pela analise).

2. OBSERVAGCOES

1) Os itens de “a” até “g” deveréo ser protocolados obrigatoriamente no ato da abertura
do processo. Os demais documentos poderao ser protocolados durante o tramite do
processo, ou solicitados na inspeg¢ao sanitaria;

2) Os Manuais e Procedimentos (item v) serdo objetos de avaliagdo das autoridades
sanitarias, podendo ser devolvidos ao final do processo;

3) Todos os manuais e procedimentos poderao ser entregues por midia eletrénica (CD, pen drive, etc);

4)  Acritério da Autoridade Sanitaria, outros documentos complementares poderao ser
solicitados durante o tramite do processo ou no ato da inspegao sanitaria.

3. FORMULARIOS

(FOR 1); (FOR 2); (FOR 3); (FOR 4); (FOR 7); ROTEIRO (NUMERO 12)
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