PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA
Secretaria Municipal de Saude
Vigilancia em Saude
Vigilancia Sanitaria

HOTEL, MOTEL, POUSADA E HOSPEDAGENS EM GERAL

1. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA E TRAMITACAO
DE PROCESSOS

a) Requerimento padronizado da Vigilancia Sanitaria completamente preenchido e assinado pelo
representante legal da empresa ou seu responsavel técnico, quando houver (FOR 1);

b) Formulario de Autinspecao de Servigos de Interesse a Saude (FOR 2);

c) Copia do Comprovante de pagamento da taxa do Alvara Sanitario, exceto Microempreendedor
Individual;

d) Copia do ato constitutivo da empresa (Contrato Social - inicial e ultima alteracédo); ou Requerimento de
empresario registrado na Junta Comercial; ou Estatuto, quando for o caso; Certificado de
Microempreendedor Individual, exceto Profissional Liberal.

e) Cépia do CNPJ - Cépia do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (atualizado) ou CPF — Cadastro de
Pessoa Fisica;

f) Declaracédo de abastecimento de agua (FOR 3);

g) Cépia da ultima conta de agua da Companhia Espirito Santense de Abastecimento (CESAN);
h) Cépia da Licenga Sanitéria anterior, no caso de renovagéao;

i) Comprovante de higienizacdo semestral do(s) reservatério(s) de agua ou memorial descritivo de
higienizagao (contendo data da realizagéo, produto utilizado, concentragdo e assinatura do responsavel
que realizou o procedimento). *Seguir as recomendagées do Ministério da Saude;

j) Cépia das rotinas padronizadas dos Procedimentos Operacionais Padrao (POP’s) para:

A. Higienizacao (limpezaedesinfecgdo) dosapartamentos
(quartos),dosbanheirosedas areas comuns;

B. Troca da rouparia de cama ebanho;

k) Manual de Boas Praticas de manipulagao de alimentos de acordo com RDC 216/04 ANVISA ou outra que
vier a substitui-la;

I) Manual de Boas Praticas da Lavanderia (caso possua lavanderia propria no local);

m) Copia do contrato de prestagédo de servigos terceirizados, com copia do Alvara Sanitario vigente da
empresa prestadora, se for o caso;

n) No caso de piscina(s) no local:

A. POP’s (Procedimentos Operacionais Padronizados) para:
I.  Higienizacdo e manutencéo;
Il.  Tratamento da agua;
lll.  Limpeza dos ambientes anexos apiscina;
IV. Orientagdes aos usuarios para a utilizagdo das piscinas;

0) Copia dos laudos de analise fisico-quimica da agua, (analise de Cloro, pH e turbidez)* com a cépia do
Alvara_ Sanitario do laboratério que realizou a analise (*Somente serdo aceitos Laudos em que esteja
especificada a coleta realizada pelo Laboratorio responsavel pela analise).

p) Copia do laudo de andlise microbioldgica da agua (andlise de Coliformes Totais, E. Coli e Bactérias
Heterotréficas)* e copia do Alvara Sanitario do laboratério que realizou o servigo (*Somente serdo aceitos
Laudos em que esteja especificada a coleta realizada pelo Laboratério responsavel pela analise).
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2. OBSERVAGOES

1) Ositens de “a” até “g” deverao ser protocolados obrigatoriamente no ato da abertura do processo. Os demais
documentos poderao ser protocolados durante o tramite do processo, ou solicitados na inspecao sanitaria;

2) Os Manuais e Procedimentos (itensi, j, k e m) serdo objetos de avaliagao das autoridades sanitarias, podendo ser
devolvidos ao final do processo;

3) Todos os manuais e procedimentos poderao ser entregues por midia eletrénica (CD, pen drive, etc);

4) Acritério da Autoridade Sanitéaria, outros documentos complementares poderao ser solicitados durante o tramite
do processo ou no ato da inspegao sanitaria.

3. FORMULARIOS

(FOR 1); (FOR 2); (FOR 3);
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