Prefeitura Municipal de Viana
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Primeira Comissdo Permanente de Licitagao
EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 031/2017
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 9954/2017

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VIANA - IPREVI, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrito no CNPJ/MF sob o n° 36.327.906/0001-62, com sede Praga Jerbnimo Monteiro, N° 544, Centro,
Viana, Espirito Santo, CEP 29130-178, por meio de sua Pregoeira, nomeada pela Portaria n® 443 de 04 de
abril de 2017, realizara licitagdo na modalidade de PREGAO, na forma PRESENCIAL, do tipo MENOR
VALOR GLOBAL, nos termos estabelecidos na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002; na Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993 e suas alteragdes; na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada
pela Lei Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014; na Lei Organica do Municipio de Viana, conforme
seu artigo 64, inciso XXI; na Lei Municipal n° 1.808, de 15 de agosto de 2006; na Lei Municipal n® 2.183, de
16 de junho de 2009; no Decreto Municipal n°® 123, de 29 de maio de 2014 (que regulamenta a Lei do
Pregao), pelas demais legislagdes aplicaveis ao tema, inclusive os Principios Gerais do Direito, bem como

pelas condigbes estabelecidas no presente Edital e seus anexos.

1-DO OBJETO

1.1 - O objeto da presente licitagdo ¢ a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO, LICENCIAMENTO, IMPLANTACAO, TREINAMENTO, MANUTENCAO E SUPORTE
DE SISTEMA INFORMATIZADO INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO,
ALMOXARIFADO, CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS, PROTOCOLOS E PROCESSOS,
CONTABILIDADE PUBLICA ELETRONICA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, SERVICOS DA
ADMINISTRAQAO AO CIDADAO NA INTERNET, CONTROLE DE CONTRIBUI(;C)ES
PREVIDENCIARIAS E COMPRAS, CONTRATOS E LICITA(;C)ES, PARA O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VIANA - IPREVI, conforme
condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como, no Termo de
Referéncia (ANEXO 1), parte integrante deste edital.

2 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 - As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo or¢camentdria propria, na
classificagédo abaixo:

a) INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VIANA -
IPREVI

Ficha: 0013

Fonte de Recurso: 24040000 — Recursos da Taxa de Administracéo

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00000 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Projeto/Atividade: 006.001.09.122.0029.2.501 — Manutenc¢é&o das Atividades Administrativas
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3- DA DATA, LOCAL E HORARIO DE RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

3.1 - RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

3.1.1 - Os envelopes (PROPOSTA E HABILITACAO) referentes a este Pregéo deverdo ser entregues
até as 09h30min do dia 26 de julho de 2017, no Protocolo Geral, localizado no 1° andar do prédio da
PMV, na Avenida Florentino Avidos, n° 01, Centro, Viana, Espirito Santo.

3.1.2 - Em nenhuma hip6tese serao recebidos quaisquer envelopes fora do prazo estabelecido neste edital.
3.1.3 - Os envelopes (PROPOSTA E HABILITACAO) deverdo ser entregues separadamente, estarem
lacrados e rubricados.

3.2 - ABERTURA DOS ENVELOPES

3.2.1 - A abertura desta licitag&o ocorrera no dia 26 de julho de 2017, as 10h, na sala da Comisséo de
Licitac&o, localizada no 2° andar do prédio da PMV, na Avenida Florentino Avidos, n°® 01, Centro, Viana,
Espirito Santo.

4 - DAS CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPAGAO

4.1 - Somente poderao participar desta licitagdo as empresas que atenderem todas as exigéncias contidas
neste edital e seus anexos, além das disposi¢des legais, independentemente de transcri¢ao.

4.2 - A participagdo na presente licitagdo implica a aceitacdo plena e irrevogavel de todos os termos,
clausulas e condi¢cdes constantes deste Edital e de seus Anexos, bem como a observéancia dos preceitos
legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informac¢des e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo.

4.3 - As empresas poderdo encaminhar a Prefeitura Municipal de Viana seus envelopes via correios ou por
outra forma de entrega, sob sua inteira responsabilidade, e desde que recebidos no protocolo da Prefeitura
Municipal até o horario marcado para abertura da sesséo publica, enderecados a 12 CPL, nao se fazendo
representar no ato de abertura dos envelopes. Esta auséncia ndo inabilitara a licitante, mas obstara a
licitante de se manifestar e responder pela mesma no ato da(s) sessao(des) de abertura e julgamento.

4.3.1 - No caso de auséncia do licitante no ato da sessdo de abertura do certame, depreende-se que ele
estara abrindo méo do direito de formular lances verbais, conforme o artigo 4°, inciso VIl da Lei n°
10.520/02 e do direito de recorrer imediatamente ao final da sessdo de julgamento das propostas e
avaliacdo das documentagfes apresentadas pelos concorrentes, conforme o artigo 4°, inciso XVIII da Lei n°
10.520/02.

4.4 - Nao poderao participar desta licitacdo:

a) Empresas cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto da licitagao;

b) Empresas ou sociedades estrangeiras que nédo funcionarem no pais;

c) Empresas submetidas a san¢des administrativas declaratérias de inidoneidade por quaisquer érgaos da
Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, suspensivas do direito de participar em licitacdes
publicas ou impedidas de contratar com a Administracao Publica Direta ou Indireta de qualquer esfera;

d) Empresas que estejam cumprindo suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de

contratar com o Municipio de Viana, bem como as licitantes que se apresentem constituidas na forma de
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empresas em Consércios ou coligacbes de firmas, e ainda, empresas cujos diretores, responsaveis
técnicos, gerentes, acionistas ou sécios sejam servidores da Administracdo Municipal;
e) Empresas em processo falimentar;
f) Empresas que possuam dualidade de cotistas e/ou acionistas quer majoritarios ou minoritarios.
f.1) Na hipotese de ocorrer a participagdo tal qual acima referido sera automaticamente inabilitada a
empresa mais recentemente constituida.
g) Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no artigo 9°, da Lei n® 8.666/93.
4.4.1 - Caso seja constatada qualquer situacado referida no subitem 4.4, ainda que a posteriori, a empresa
licitante sera desqualificada, ficando esta e seus representantes sujeitos as penas previstas no art. 90, além
das sanc¢0bes do art. 87, da Lei n° 8.666/93.
4.5 - O Edital podera ser conhecido e adquirido na Prefeitura Municipal de Viana, seja por c6pia em papel
ou cOpia eletrbnica, sem custos para a Administracdo, no endereco supracitado ou pelo site
www.viana.es.gov.br, no link "licitagdes". Outras informacfes serdo prestadas pela Pregoeira ou Equipe de
Apoio pelo telefone: (27) 2124-6731 ou através do e-mail: licitacao@viana.es.gov.br.

5- DO TRATAMENTO DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADOS
5.1 - No caso de participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparados, sera
observado o disposto na Lei Complementar n® 123/06, notadamente os seus artigos 42 a 49.

5.2 - O enquadramento como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) dar-se-a nas
condicdes do Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei
Complementar n° 123/06.

5.3 - A fruicdo dos beneficios licitatérios determinados pela Lei Complementar n°® 123/06 independe da
habilitacdo da ME/EPP ou equiparado para a obtencao do regime tributario simplificado.

5.4 - Os licitantes que se enquadrarem nas situagfes previstas no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06,
e ndo possuirem quaisquer dos impedimentos do § 4° do artigo citado deverdo apresentar Certidao
Simplificada, expedida pela Junta Comercial do Estado de origem no Envelope n® 01 - "DA PROPOSTA DE
PRECOS", comprovando que cumprem 0s requisitos legais para a qualificacdo como microempresa,
empresa de pequeno porte ou equiparado, estando aptos a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
nos artigos 42 a 49 da referida Lei Complementar (artigo 11 do Decreto n° 6.204/07).

5.5 - A ndo apresentacdo da declaracdo de ME/EPP e equiparado importard na rendncia ao tratamento
consagrado na Lei Complementar n° 123/06.

6 - DA IMPUGNAQAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

6.1 - Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar o edital de licitacdo por irregularidade na aplicagao
da Legislacao de Licitacdo, devendo protocolizar o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para
a abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a Administracao julgar e responder a impugnacéo em até
03 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do artigo 113 da Lei n°® 8.666/93.

6.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o proponente que ndo apontar falhas ou

irregularidades supostamente existentes no edital até o 2° (segundo) dia Util que anteceder a data de
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realizacdo do pregdo. Sendo intempestiva, a comunicacdo do suposto vicio ndo suspendera o curso do
certame.
6.3 - A impugnacdo feita tempestivamente pela proponente ndo a impedira de participar do processo
licitatério, ao menos até o transito em julgado da decisédo a ela pertinente. Acolhida a impugnacéo, sera
designada nova data para a realizacdo do certame, sendo corrigido o Edital, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulagéo das propostas.
6.4 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados a Pregoeira,
com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da data designada para abertura da sessao publica.
6.5 - Os pedidos de impugnacao deveréo ser dirigidos a autoridade subscritora do Edital e protocolizadas no
Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Viana, devidamente instruidos com copia do Contrato Social,
com mandato Procuratério, autenticados em Cartério, por Tabelido de Notas ou por oficiais do Registro Civil
das pessoas naturais competentes, ou em publicacdo no 6rgdo da imprensa na forma da Lei, para
representar a empresa recorrente, com a devida qualificacdo da empresa e do representante legal.
6.6 - Os pedidos de impugnacao interpostos fora do prazo ou em desacordo com as regras deste Edital e da
Legislacéo pertinente ndo seréo conhecidos.
6.7 - As respostas as impugnacfes e os esclarecimentos prestados pela Pregoeira serdo entranhados nos

autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer interessado.

7 - DO CREDENCIAMENTO

7.1 - O credenciamento ocorrera na mesma data do Pregdo, das 09h30min as 10h00min, na sala de
Reunifes da Comissao de Licitagdo, localizada no prédio desta Prefeitura, quando os proponentes ou seus
representantes legais deverdo apresentar-se para credenciamento junto a Pregoeira e/ou Equipe de Apoio,
munidos da declaracdo (ANEXO IIl) que os credenciem a participar deste procedimento licitatorio,
identificando-se com a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente, bem como, com a
documentacéo comprobatéria dos poderes do credenciante, mediante a apresentagdo dos elementos a que
se refere o subitem 7.3.

7.2 - O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico ou particular de mandado, com poderes
para formular ofertas e lances verbais de precos, firmar declara¢des, desistir ou apresentar recurso, assinar
a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome do proponente ou, em sendo sécio,
dirigente, proprietario ou assemelhado, devera apresentar copia do Estatuto ou Contrato Social, no qual
estejam expressos seus poderes.

7.3 - Para efetivagdo do credenciamento é obrigatéria a apresentacdo da cépia autenticada do Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos, do documento de eleicdo de seus
administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou no Cartério de Pessoas Juridicas,
conforme o caso, a fim de comprovar se o0 outorgante do instrumento procuratério que trata o subitem
anterior possui os devidos poderes de outorga necessarios.

7.3.1 - Para efeito de atendimento ao subitem 7.3 compreende-se como:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de

Sociedade Comercial e, no caso de Sociedade por Ac¢des, acompanhado de documentos de elei¢cbes dos
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seus administradores ou Registro Comercial, no caso de empresa individual,
b) Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e Ato de Registro ou Autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;
¢) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio.
7.3.2 - A apresentacao do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, presta-se para observar se
a atividade da empresa é concernente ao objeto contido no item 1.1.
7.3.3 - No caso de proprietéario, diretor, ou assemelhado da proponente que comparecer ao local, devera
comprovar a representatividade por meio da apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e
seus termos aditivos, do documento de eleicéo de seus administradores, devidamente registrados na Junta
Comercial ou no Cartério de Pessoas Juridicas, conforme o caso.
7.3.4 - Os documentos poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de coépia
autenticada por tabelido de nota, autenticacdo digital, pela Pregoeira ou Membro da Equipe de Apoio da
Prefeitura Municipal de Viana. Nesta Ultima, a autenticacdo devera ser prévia. A autenticacdo feita pela
Pregoeira ou Membro da Equipe de Apoio somente podera ser procedida mediante apresentagcdo de
documento original, ndo sendo aceita para esse fim c6pia autenticada em Cart6rio ou por outros meios, bem
como, em nenhuma hipétese serdo autenticados documentos no dia do certame pela Pregoeira ou pela
Equipe de Apoio.
7.4 - Os proponentes deverdo apresentar ainda Declaracdo, em separado dos envelopes contendo a
proposta e os documentos da habilitacdo, dando ciéncia de que preenchem plenamente os requisitos de
habilitacdo estabelecidos neste edital (ANEXO IV), em cumprimento ao disposto no artigo 4°, VII, da Lei n®
10.520/02.
7.4.1 - Na hipétese de algum licitante ndo apresentar, no momento da entrega dos envelopes, a declaragao
de carater obrigatdrio, prevista no subitem 7.4, a Pregoeira disponibilizara a este um modelo de Declaragao
gue podera ser preenchido e assinado pelo representante credenciado.
7.5 - O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar lances verbais e sucessivos,
bem como possa manifestar interesse recursal.
7.6 - Caso o proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacdo necesséria dentro do prazo
estipulado, participard do Pregdo Presencial com a proposta inicial apresentada quando do inicio dos
trabalhos, renunciando expressamente a apresentagdo de novas propostas e a interposi¢édo de recurso.
7.6.1 - No caso de ndo estar presente na sesséo, o licitante devera enviar declaragdo (ANEXO 1V), dando
ciéncia de que preenche plenamente os requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente edital,
juntamente com documentos constantes no item 7.3 em envelope apartado que devera trazer os seguintes
dizeres: "PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA, ES - PREGAO PRESENCIAL N° 031/2017 - ENVELOPE
DECLARACAOQ".
7.7 - A apresentacdo do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto, devidamente autenticado no
Credenciamento, isenta o licitante de apresenta-lo no envelope n° 02 - HABILITACAO.

7.8 - Néo serdo realizadas copias reprogréaficas de quaisquer documentos solicitadas pelos licitantes para
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fins de credenciamento ou habilitacdo, devendo toda documentacdo pertinente ao referido procedimento
licitatério sera disponibilizada de forma definitiva a Prefeitura Municipal de Viana, sob pena de nao
credenciamento.
7.9 - Os documentos de credenciamento do representante serdo entregues em separado e NAO DEVEM
ser colocados dentro de nenhum dos Envelopes, quer seja o de HABILITACAO ou de PROPOSTA
COMERCIAL.
7.9.1 - A falta de apresentacéo ou incorre¢do do credenciamento ndo inabilitara a licitante, mas obstara o
representante de se manifestar e responder pela mesma.
7.10 - No presente processo licitatério, somente podera se manifestar, em nome da licitante, a pessoa por
ela credenciada.
7.11 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracgdo, podera representar mais de uma empresa junto

a Comissdo Permanente de Licitacdo, sob pena de indeferimento do credenciamento para ambas.

8 - DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1 - A Proposta de Precos devera ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada, contendo a
identificacdo da empresa licitante (hnome e CNPJ), datada, assinada e carimbada por seu representante
legal, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, a ser entregue em envelope devidamente lacrado e rubricado

no lacre, nos moldes do Anexo Il, contendo, obrigatoriamente na parte externa, as indicagdes:

RAZAO SOCIAL

CNPJ:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA
PREGAO PRESENCIAL N° 031/2017
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECO

8.2 - Na Proposta de Precgos devera constar:

a) Discriminagdo do objeto ofertado conforme especificacbes e condi¢cbes previstas no Termo de Referéncia
(ANEXO I);

b) Validade da Proposta que ndo poderéa ser inferior a 60 (sessenta dias), contados da data de abertura da
mesma;

c) Preco unitério, total e global, de acordo com os precos praticados no mercado, conforme estabelece o
inciso 1V, artigo 43 da Lei n° 8.666/93, sendo os valores relativos a cada item (unitario e global) e o valor
global da proposta em algarismo e por extenso, expresso em moeda corrente nacional (R$) com até duas
casas decimais apoés a virgula (R$ X,XX);

8.3 - No preco proposto ja deverdo estar incluidos todos os encargos, tributos, contribuicdes e obrigacfes
sociais, trabalhistas e previdenciarias, bem como todos os outros custos relacionados aos demais servicos
de apoio, 0s quais ndo acrescentardo 6nus para o Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos
de Viana - IPREVI.

8.4 - A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitagdo, por parte do proponente, das condicdes
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estabelecidas neste edital e seus anexos.
8.5 - Nao serdo consideradas as propostas que deixarem de atender, no todo ou em parte, quaisquer das
disposicbes deste edital, sejam omissas ou apresentem irregularidades insanaveis, bem como aquelas
manifestadamente inexequiveis, presumindo-se como tais, as que contiverem valores irrisdrios ou
excessivos, ou aquelas que ofertarem alternativas.
8.6 - As propostas, sempre que possivel, deverdo trazer as mesmas expressdes contidas no Termo de
Referéncia (ANEXO I), evitando sindénimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a especificagédo do
objeto.
8.7 - Nao serdo aceitas propostas com ofertas nao previstas neste edital, bem como as omissas e as que
apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento, nem precos ou vantagens nas
ofertas das demais proponentes.
8.8 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou incorretamente
cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimos a qualquer
titulo.
8.9 - Fornecer nos moldes do ANEXO V os dados cadastrais da empresa e de seus representantes legais
para que, no caso de adjudicacéo favoravel & mesma do objeto da licitacdo, possa ser elaborado o contrato
de prestacéo de fornecimento do objeto.
8.10 - Aplicar-se-d0 as empresas que comprovem sua condicdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte, as disposi¢des contidas na Lei Complementar n® 123/06.
8.10.1 - Para os licitantes usufruirem dos beneficios previstos na Lei Complementar 123/06 (artigos 42, 43,
44, 45 e seguintes), deverdo apresentar junto da proposta de preco a Certiddo Simplificada, emitida pela
Junta Comercial com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias, contados da data da sesséo
publica de julgamento, em que conste o enquadramento (Porte) da empresa como microempresa ou
empresa de pequeno porte, bem como, comprovante de opgdo pelo Simples obtido através do site do
Ministério da Fazenda:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/Servicos/Grupo.aspx?grp=10
8.11 - Serdo desclassificadas as propostas que:
a) Para sua viabilizacdo, necessite de vantagens ou subsidios que ndo estejam previamente autorizados em
lei e & disposi¢éo de todos os concorrentes;
b) Estiverem incompletas, isto &€, ndo contiverem informag¢des suficientemente claras, de forma a permitir a
perfeita identificacdo quantitativa e qualitativa do objeto licitado;
¢) Qualquer limitacéo ou condicéo divergente do presente Edital,
d) Apresentarem prec¢os unitéarios e globais simbdlicos, irrisdrios, incompativeis com os precos de insumos
ou salarios do mercado, acrescidos dos respectivos encargos, salvo a excecao prevista no paragrafo 3° do
artigo 44 da Lei n°. 8.666/93 e alteragdes;
e) Cujo preco total seja manifestamente inexequivel conforme estabelecido no artigo 48 da Lei 8.666/93 e
alteracoes;
e.l) Caso entenda que o preco € inexequivel, a pregoeira devera, antes de desclassificar a oferta,

estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco; confirmada a
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inexequibilidade, e com a finalidade de tornar mais eficiente o certame, a pregoeira podera convocar 0s
licitantes para a apresentacéo de novos lances, observadas as condi¢des estabelecidas do Edital;
f) Verificando-se, em qualquer fase da licitacdo, o descumprimento de qualquer um dos requisitos
estabelecidos neste Edital, a proposta sera desclassificada.
8.12 - No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das operacgdes aritméticas
gue conduziram ao valor total or¢cado, procedendo-se as corre¢cdes no caso de eventuais erros, tomando-se
como corretos 0s pregos unitarios. As correcdes efetuadas serdo consideradas para apuragdo do valor da
proposta.
8.13 - Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes, quando

devidamente comprovada a intengéo da licitante.

9 - DA HABILITACAO

9.1 - Os documentos necessérios a habilitacdo deverdo ser apresentados em envelope lacrado e rubricado,
contendo a identificacdo da empresa licitante (nome e CNPJ), datada, assinada e carimbada por seu
representante legal, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, contendo, obrigatoriamente na parte externa, as

indicacdes:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA
PREGAO PRESENCIAL N° 031/2017
ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO

9.2 - Para a habilitacdo devera a empresa vencedora apresentar, no envelope n°® 02 - Habilitagdo, os

documentos abaixo discriminados, em 01 (uma) via e em cOpias autenticadas.

9.2.1 - HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual acompanhado de carteira de identidade do
proprietario;

b) Ato constitutivo e alteracdes subsequentes, ou contrato consolidado devidamente registrado, em se
tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acBes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade
assim o exigir;

e) Declaragdo Conjunta de que: Nao estd impedida de contratar com a Administracdo Publica direta e

indireta; Ndo foi declarada iniddnea pelo Poder Publico de nenhuma esfera; Nao existe participacdo, a
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qualquer titulo, de dirigente ou servidor de entidades ou 6rgdos da Administracdo Publica Municipal no
guadro da empresa licitante; Nao possui em seu quadro de pessoal menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e menor de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 anos (ANEXO VI).
f) Alvarad de Localizacdo e Funcionamento relativo a sede ou domicilio da empresa licitante, pertinente ao

seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitagao.

9.2.2 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) copia dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario relativo ao ultimo exercicio social
apresentado na forma da lei, devidamente registrado no 6rgdo competente, a saber: Registro de Empresas
Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartério), conforme o caso, hem como
cépia das folhas do referido livro onde se encontram transcritos o Balan¢o Patrimonial e a Demonstragcéo de
Resultado do Exercicio, com base nos quais serdo feitos os calculos e extraidos os indices, comprovando a
boa situagdo financeira nos moldes do Anexo VIl deste Edital. A licitante que n&o atingir o valor minimo
exigido no Anexo citado, devera demonstrar sua capacidade econémico-financeira por meio da prova de
possuir Capital Social integralizado equivalente ou superior a 10% (dez por cento) do valor de sua proposta;
a.l) no caso das empresas obrigadas a publicarem suas pecas contabeis, devera ser apresentada coOpia
dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario relativo ao Ultimo exercicio social apresentado na
forma da lei, devidamente registrado no érgdo competente, a saber: Registro de Empresas Mercantis (Junta
Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartério), bem como cdpia da referida publicacdo onde
conste 0 Balanco Patrimonial e a Demonstracdo de Resultado do Exercicio, com base nos quais serdo
feitos os calculos e extraidos os indices, comprovando a boa situacao financeira;

a.2) os documentos relacionados nesta alinea, no que se refere as empresas obrigadas a realizarem
Escrituracao Contébil Digital, conforme Instrugdo Normativa 787/2007 da Receita Federal do Brasil, poderédo
ser substituidos pela documentacdo emitida pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED,
devidamente acompanhada do Termo de Autenticacdo do livro digital do referido sistema emitido pela Junta
Comercial do Estado do domicilio do licitante;

a0

a.3) As empresas impossibilitadas de apresentarem a documentagdo descrita no item “a”, pelas seguintes
razBes: Constituidas no exercicio em curso ou no exercicio anterior, que estejam dentro do prazo legal de
arquivamento da Escrituracdo Contabil nos respectivos 06rgdos, e as empresas que tiveram inativas no
exercicio anterior, deverao apresentar cOpia do Balanco de Abertura e demonstrar sua capacidade
econdmico financeira por meio do Capital Social integralizado equivalente ou superior a 10% (dez por cento)
do valor de sua proposta comercial.

b) Somente serdo habilitados os licitantes que apresentarem no Balanco Patrimonial, os seguintes indices:
indice de Liquidez Geral - ILG, indice de Solvéncia Geral - ISG e indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou
maior que 1,00 (um), nos moldes do Anexo VII deste Edital, devidamente assinado pelo representante legal
e pelo Contador da licitante.

c) Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (hum), em qualquer dos indices referidos

ACIMA, deverao comprovar patrimonio liquido minimo, na forma dos 88 2 © e 3° do artigo 31 da Lei n°
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8.666/93, como exigéncia imprescindivel para sua habilitacdo, podendo, alternativamente, ser solicitada
prestacdo de garantia equivalente a 1% (um por cento) do valor estimado para a contratacao, na forma do §
1° do artigo 56 do mesmo diploma legal, para fins de contratacao;
d) A comprovagao de patrimdnio liquido serd equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratacdo, conforme previsto na Lei n® 8.666/93, admitida a atualizacéo para a data de apresentagcédo da
proposta, por meio de indices oficiais;
e) A comprovacdo dos indices referidos na alinea "d", bem como do patriménio liquido aludido na alinea "b",
deverdo se basear nas informacBes constantes nos documentos listados na alinea "a", constituindo
obrigacdo exclusiva do licitante a apresentacdo dos calculos de forma objetiva, conforme informacdes
contidas no Anexo VII.
f) Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperag¢do Judicial ou Extrajudicial, expedida pelos Cartorios
Distribuidores competentes, do domicilio do licitante, datada de, no maximo, 30 (trinta) dias consecutivos
anteriores a data de encerramento da sesséo de disputa, salvo se a mesma trouxer consignado o seu prazo
de validade.
g) Empresas que estejam em recuperacgédo judicial dever&o apresentar certiddo ou pronunciamento judicial,
devidamente autenticado (nos moldes dos subitens 9.6 e 9.7 deste Edital), certificando que a proponente

est4 apta técnica e econdmico financeiramente a participar da licitagéo.

9.2.3 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

b) Prova de Regularidade Fiscal com a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, por elas administrados);

c) Prova de Regularidade Fiscal com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

d) Prova de Regularidade Fiscal com a Fazenda Estadual da sede da empresa;

e) Prova de Regularidade Trabalhista, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho - TST;

f) Prova de Regularidade Fiscal do Municipio de Viana, ES;

g Prova de Regularidade Fiscal do Municipal da sede da empresa licitante.

9.2.4 - QUALIFICACAO TECNICA:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovacéo de aptiddo fornecida por pessoas juridicas de
direito publico ou privado que comprove o bom desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazo com objeto da licitagao.

b) A empresa licitante devera realizar visita técnica ao local a que se referem os servigos com o prazo de 2
(dois) dias uteis anterior a data da licitagdo, com o objetivo de tirar qualquer duvida em relagéo aos servigos
a serem realizados bem como conhecer a estrutura tecnoldgica do Instituto Municipal e certificar-se quanto
ao funcionamento de sua solugdo sem que seja necessario qualquer investimento adicional por parte da
entidade licitante.

c) A licitante deve fazer declaracdo afirmando que dispbée de todos os requisitos e caracteristicas técnicas
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exigidos no edital, ANEXO |, e que caso seja vencedora do certame demonstrara os sistemas, a ser
agendado pela Administracgao.
c.1) Caso a licitante ndo demonstre quaisquer das funcionalidades e requisitos exigidos sera desclassificada

e far-se-a a convocagéao das outra(s) licitante(s), na ordem de classificagao.

9.3 - As Provas de Regularidades Fiscais e Trabalhista exigidas no subitem anterior deverdo conter o
mesmo CNPJ do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto apresentado pelo licitante ho momento do
Credenciamento.

9.4 - Figuram como excec¢des as Certidées cuja abrangéncia atinge tanto a empresa Matriz quanto as Filiais
(PGFN/Receita Federal, Trabalhista).

9.5 - Nao serao aceitos protocolos de documentos, documentos em cépia ndo autenticada, nem com prazo
de validade vencido.

9.6 - Os proponentes interessados na autenticacdo das cépias dos documentos para participarem do
certame deverdo comparecer na sala da 12 CPL, em no méximo 02 (dois) dias antecedentes a sesséo de
abertura para proceder a autenticagdo dos documentos, portando os originais e as copias que serédo
conferidas por servidor da equipe de apoio da 12 CPL. Em hip6tese alguma serdo autenticados documentos
durante a realizag&do do certame.

9.7 - Os documentos exigidos por este Edital, e seus Anexos, fardo parte integrante do processo licitatério e
poderdo ser apresentados em original, por qualguer processo de cépia reprografica autenticada por cartério
competente ou por servidor da administracdo que faca parte da CPL ou por ele indicado, desde que
conferido(s) com o original, ou publicagdo em érgdo da imprensa oficial, e, aqueles emitidos pela internet
com certificado de autenticidade.

9.8 - A Pregoeira, ap6s a andlise do envelope de Habilitagdo, procedera a validagdo nos sites dos 6rgaos
oficiais (PGFN/Receita Federal, Caixa Econbmica Federal, Superior Tribunal do Trabalho, Tribunal de
Justica, Secretarias da Fazenda), emissores das certiddes negativas apresentadas.

9.9 - Os documentos de habilitacdo serdo exigidos do(s) licitante(s) arrematante(s), podendo ser devolvidos
os demais envelopes, ndo abertos, apés a publicacdo do resultado final do certame.

9.10 - Em caso de divergéncia entre informac¢Bes contidas nos documentos exigidos pelo Edital com os
apresentados pelo licitante, prevalecerdo os primeiros.

9.11 - A Prefeitura Municipal de Viana poderd desclassificar propostas de licitantes até a assinatura do
contrato, por despacho fundamentado, sem direito a indeniza¢do ou ressarcimento e sem prejuizo de outras
sancgfes cabiveis, se tiver conhecimento de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apés o julgamento da
licitacdo que desabonem sua idoneidade ou capacidade juridica, financeira, técnica ou administrativa.

9.12 - Nao seréo levadas em considerac¢éo, tanto na fase de habilitacdo ou de classificacdo de propostas de
precos, como na fase posterior a adjudicacdo do objeto licitado, quaisquer consultas, pleitos ou reclamacdes
gue ndo tenham sido formuladas por escrito e devidamente protocolizadas ou transcritas em ata. Em
hipétese alguma serdo aceitos entendimentos verbais entre as partes.

9.13 - A empresa declarada vencedora do Pregédo devera encaminhar a Pregoeira em até 48 (quarenta e

oito) horas do encerramento do procedimento uma nova proposta de preco, que reflita o valor vencedor na
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sessdo publica, sendo que a planilha devera sofrer o mesmo percentual de desconto em relacdo aos precos
unitarios e ao preco global proposto, caso seja hecessario.
9.14 - Os proponentes serdo notificados do resultado referente ao julgamento desta licitagdo por meio de
comunicacéo direta a eles e lavrada em ata, bem como nos termos da Lei Municipal n°® 1.808/06 e do
Decreto Municipal n® 123/14.
9.15 - Caso o0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste
item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de
apresentacéo dos documentos relativos a sua matriz.
9.16 - Em caso de atraso por parte do 6érgdo competente para emisséo de certiddes comprobatérias de
regularidade fiscal, a licitante podera apresentar a Administracéo outro documento que comprove a extingao
ou suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos artigos 156 e 151 do Cdadigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certiddo, tendo o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos, para apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal;
9.16.1 - O prazo a que se refere o subitem anterior poderd, a critério da Administragdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o 6rgao
competente emitir a certidao;
9.17 - Caso as certiddes expedidas néo tragam consignados os respectivos prazos de validade, e estes néo
sejam do nosso conhecimento, serdo considerados como prazos maximos de 90 (noventa) dias para
certiddes federais e estaduais e 30 (trinta) dias para as certidées municipais contados a partir de sua
emisséo;
9.18 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacdo comprobatéria de
regularidade fiscal, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo da aplicagédo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93.
9.19 - Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, estas deverdo apresentar toda
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricao.
9.19.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente (ME ou EPP) for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.
9.19.2 - A falta de regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no artigo 81 da Lei n°® 8.666/93,
sendo facultado a Administrag@o convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a

assinatura da Ata, ou revogar a licitagao.

10 - DO PROCEDIMENTO DA SESSAO E DO JULGAMENTO
10.1 - Declarada aberta a sesséo pela Pregoeira, ndo mais seréo admitidos novos proponentes.
10.2 - A Pregoeira procedera a abertura do envelope n° 01 - PROPOSTA DE PRECOS, contendo as
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propostas, que deverdo ser rubricadas por ela e pela Equipe de Apoio, conferindo-as quanto a sua validade
e cumprimento das exigéncias contidas no Edital, sendo classificadas as propostas dos licitantes de menor
preco e aquelas que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez
por cento), relativamente a de menor preco, para o item/lote citado.
10.3 - Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital ou
imponham condi¢des, que se oponham a quaisquer dispositivos legais vigentes.
10.3.1 - Para efeito de classificacdo das propostas, em cumprimento ao inciso IX, do artigo 4°, da Lei n®
10.520/02, ndo havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condic8es definidas no presente edital, poderao
os autores das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances verbais e sucessivos,
guaisquer que sejam os precos oferecidos. No caso de empate de precos na abertura das propostas, serdo
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do niimero de licitantes.
10.4 - Em seguida, ser4 dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes, que
deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta de maior preco, decidindo-se por meio de sorteio no(s) caso(s) de empate(s) de precgos. Os lances
verbais serédo feitos para o VALOR GLOBAL até o encerramento do julgamento deste.
10.4.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar poderd escolher a posicdo na ordenacéo de lances, em
relagdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.
10.5 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pela Pregoeira, implicara na exclusao
do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para
efeito de ordenacado das propostas.
10.6 - A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugdo do prego.
10.7 - ApOs a negociagdo, a Pregoeira examinara a aceitabilidade do menor preco global decidindo
motivadamente a respeito.
10.8 - O critério de aceitabilidade quanto aos pregos ofertados sera aferido a partir dos precos de mercado
vigentes na data da apresentacdo das propostas, nos termos de pesquisa realizada pela Administracéo, que
sera juntada aos autos por ocasido do julgamento.
10.9 - Serd assegurada, como critério de desempate e/ou preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte conforme prescrevem os artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/06, regulamentada pelo Decreto n° 6.204/07.
10.10 - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas de forma crescente, se a licitante
classificada em primeiro lugar ndo for uma microempresa ou uma empresa de pequeno porte, a Pregoeira
procedera a verificagdo se ha alguma proposta de ME ou EPP que se encontre na faixa de até 5% (cinco
por cento) acima da proposta ou lance de menor preco. Havendo licitantes nessa condi¢do, considerardo
empatadas essas propostas, quando a Pregoeira convocara a ME ou EPP para ofertar, no prazo maximo de
cinco minutos, nova proposta inferior aquela inicialmente vencedora e desempatar o certame.
10.11 - Caso a ME ou EPP mais bem classificada ndo apresente proposta inferior aquela inicialmente
vencedora, serdo convocadas, pela ordem de classificacdo, as ME ou EPP remanescentes, que tiveram
lance final com preco até 5% superior ao melhor registrado, para apresentar nova proposta na forma do

disposto no subitem anterior.
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10.12 - No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas ME ou EPP, que tiveram lance final com
preco até 5% superior ao melhor registrado, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
gue primeiro podera apresentar a nova proposta. Contudo, sé sera dada a oportunidade de apresentar nova
proposta as demais ME ou EPP com precos equivalentes, no caso de desisténcia da contemplada no
sorteio, a exemplo do exposto no subitem anterior.
10.13 - Se a primeira classificada for uma microempresa ou uma empresa de pequeno porte, conforme o
artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06, a Pregoeira procedera a abertura do envelope contendo os
documentos de "HABILITACAO" da referida licitante, para verificacdo do atendimento das condicdes de
habilitacéo fixadas neste edital.
10.14 - N&o ocorrendo a apresentacdo de propostas menores que a da primeira classificada ndo ME ou
EPP, nos termos dos itens 10.10 e seguintes, a Pregoeira procedera a abertura do envelope contendo os
seus documentos de "HABILITACAQ", para verificacdo do atendimento das condi¢des fixadas neste edital.
10.15 - A Pregoeira durante a sessao podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais condi¢ctes
gue julgar necessarias a fim de pdr ordem ao certame.
10.16 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as
penalidades previstas em lei e neste edital. Dos lances ofertados ndo cabera retratacéo.
10.17 - Sendo aceitavel a proposta, sera aberto o envelope n° 02 - HABILITACAO e verificado o
atendimento das exigéncias de habilitagéo previstas neste edital.
10.18 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital (PROPOSTA e HABILITACAO), a(s)
licitantes(s) sera declarada(s) vencedora(s), sendo-lhe(s) adjudicado o objeto do certame, caso ndo ocorra a
manifestacdo de recurso.
10.19 - Se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, a Pregoeira examinara a oferta
subsequente de menor prego, negociard com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso
positivo, verificara as condi¢cdes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que sera declarada vencedora.
10.20 - A adjudicacao do objeto desta licitagéo sera feita a apenas um licitante por item.
10.21 - O proponente é responsavel pelas informacdes e documentos apresentados, sendo motivo de
desclassificagdo ou inabilitacdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos falsos. A desclassificagdo
ou inabilitacdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura a Pregoeira vier a tomar conhecimento de
fatos que contrariem as disposi¢des contidas neste edital ou que desabonem a idoneidade do proponente.
10.22 - A Pregoeira ou a autoridade competente superior podera solicitar esclarecimentos e promover
diligéncias, em qualqguer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para atendimento,
destinando-se a elucidar ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informacé&o que deveria constar originalmente em qualquer dos envelopes.
10.23 - Ao final da Sessdo Publica, a Pregoeira franqueard a palavra aos licitantes que desejarem

manifestar intencéo de recorrer dos atos até ali praticados.

11 - DAS REGRAS GERAIS DE DESEMPATE
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11.1 - Se depois de verificado o direito de preferéncia das microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparados, restarem duas ou mais propostas em igualdade de condi¢cdes, como critério de desempate,
sera assegurada preferéncia:
11.2 - Sucessivamente, aos bens/servigos:
a) Produzidos no Pais;
b) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
¢) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais.
11.3 - Ao licitante pessoa fisica, que tenha exercido o munus publico de jurado, na condicdo do artigo 439
do Cédigo de Processo Penal.
11.4 - Na auséncia das hipoteses de preferéncia acima enumeradas ou no caso de concurso entre as
hip6teses previstas nos subitens 11.2 e 11.3, a classificacdo far-se-4, obrigatoriamente, por sorteio, em ato

publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

12 - DOS RECURSOS

12.1 - Dos atos relacionados a este procedimento licitatério cabem o0s recursos previstos na Lei n°
10.520/02 e na Lei n°® 8.666/93 e suas alteracBes, sendo a autoridade competente superior para decidir
sobre o recurso o Prefeito Municipal (ou outro ordenador de Despesa).

12.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada manifestar sua intencdo de recorrer, com registro em ata da sintese de suas razdes, quando |Ihe
sera concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées em igual prazo, que comecara
a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.3 - A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante quanto a intencéo de recorrer importara na
decadéncia desse direito, ficando a Pregoeira autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

12.4 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
12.5 - A peticdo podera ser feita na prépria sessdo de recebimento, e, se oral, sera reduzida a termo em ata.
12.6 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a Pregoeira adjudicara o
objeto da licitacéo a vencedora e encaminhara o processo para homologacéo da autoridade superior.

12.7 - Os recursos deverdo ser dirigidos a Pregoeira e protocolizados nos dias Uteis, das 09h00min as
18h00min, na Avenida Florentino Avidos, n° 01, Centro, Viana/ES, e, durante os prazos para apresentacio
do recurso e contrarrazdes, 0s autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
Setor de Licitacbes da PMV.

12.8 - Os recursos deverdo ser instruidos obrigatoriamente com cépia do Contrato Social, mandato
procuratério, autenticados em Cartério, por Tabelido de Notas ou por oficiais do Registro Civil das pessoas
naturais competentes, ou em publicagdo no 6rgdo da imprensa na forma da Lei, para representar a empresa

recorrente, com a devida qualificagcdo da empresa e de seu representante.
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12.9 - Os recursos interpostos fora dos prazos néo serdo conhecidos.

13 - DA HOMOLOGAGCAO E ADJUDICACAO

13.1 - ApOs a declaracdo do vencedor da licitagdo, nao havendo manifestacdo dos proponentes quanto a
interposicdo de recurso, a Pregoeira adjudicara o objeto licitado, sendo que esta adjudicacdo s6 produzira
efeitos posteriormente a homologacéo pela autoridade competente.

13.2 - No caso de interposigdo de recurso, depois de proferida a decisdo, autoridade competente adjudicara
o objeto e homologara o procedimento licitatério.

13.3 - A adjudicacéo do objeto e a homologacéo da licitacdo ndo obrigam a Administracéo a contratacédo do

objeto licitado.

14 - DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.1 - O Contrato reger-se-a pelas disposicfes da Lei n® 10.520/02; Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes; Lei
Complementar n° 123/06, alterada pela lei complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014; Lei Orgénica do
Municipio de Viana, conforme seu artigo 64, inciso XXI; Lei Municipal n° 1.808/06; no Decreto Municipal n°
123/14 (que regulamenta a Lei do Pregdo), demais normas complementares, disposi¢cbes do Edital na
modalidade Pregado Presencial n® 031/2017 e da proposta apresentada pela CONTRATADA.

14.2 - Seré facultada a substituicdo do Contrato Administrativo, na forma do artigo 62 da Lei n°® 8.666/93, a
critério da Administracdo e independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e
integral dos bens/materiais adquiridos, dos quais ndo resultem obriga¢gBes futuras, inclusive assisténcia
técnica.

14.3 - Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato ou aceite/retirada do instrumento
equivalente, ndo comprovar que mantém as mesmas condicbes de habilitagdo, ou quando,
injustificadamente, recusar-se a assinatura ou aceite, podera ser convocado outro licitante, desde que
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociagao e
comprovados os requisitos de habilitacéo, celebrar a contratacéo, ou revogar a licitacdo independentemente
da cominagdo prevista no artigo 81 desta Lei, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital e das demais
cominacgdes legais.

14.4 - Aquele que convocado para assinatura do contrato ndo o fizer dentro do prazo estabelecido pela
Administracdo, deixar de entregar documentacdo exigida, apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, sendo-lhe
garantido o direito a ampla defesa, serdo aplicadas as san¢gfes de multa de 10% (dez por cento) sobre o
valor estabelecido em sua proposta e a penalidade de suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica Municipal ou a declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, sem prejuizo das demais cominac8es legais, incluindo a san¢éo penal prevista no
artigo 93 da Lei n°® 8.666/93 e suas alteragdes.

14.5 - Faréo partes integrantes do contrato, todos os elementos apresentados na proposta da licitante

vencedora que tenham servido de base a definicdo da presente licitagdo, bem como as condigBes
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estabelecidas neste Edital e seus anexos.
14.6 - A publicacdo resumida do instrumento de contrato (extrato) e de seus eventuais aditamentos na
Imprensa Oficial, que é condicdo indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pelo o Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Viana - IPREVI até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de
sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, nos termos do artigo 61, paragrafo Gnico
da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes.
14.7 - A Ordem de Fornecimento devera conter a identificacdo da unidade requisitante, indicagdo expressa
do nimero do contrato, do nimero desta licitagdo, do nimero do processo, a identificacdo da Contratada, a
especificacdo dos itens, as quantidades, datas e horarios e endereco de entrega.
14.8 - A ordem de fornecimento sera expedida por qualquer meio de comunica¢do que possibilite a
comprovacdo do respectivo recebimento por parte da Contratada, inclusive fac-simile e/ou correio
eletrénico.

14.9 - A atestacdo dos servicos deverd ser efetuada pelo IPREVI.

15 - DO PRECO, DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E DO REAJUSTE

15.1 - Os precos séo fixos e irreajustaveis até 01 (um) ano de vigéncia.

15.2 - E vedada expressamente a repactuacéo de precos, como espécie de reajuste contratual.

15.3 - O valor do contrato pactuado podera ser revisto mediante solicitagdo da Contratada, com vistas a
manutenc¢do do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma do artigo 65, inciso I, letra "d", da Lei
n° 8.666/93, e observado o seguinte:

a) As eventuais solicitagBes deverdo fazer-se acompanhar de comprovacdo da superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém, de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstracdo analitica de
seu impacto nos custos do contrato e deverdo obrigatoriamente ser objeto de andlise pela Procuradoria
Geral do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Viana - IPREVI.

15.4 - As variacdes referidas no subitem anterior serédo efetivadas obedecendo ainda os seguintes critérios:
15.4.1 - Do acréscimo contratual:

a) Quando os servicos constarem da proposta de precos apresentada pela CONTRATADA os precos serdo
aqueles nela previstos.

b) Inexistindo elementos que permitam a fixacdo dos precos correspondentes prevalecerdo os que vierem a
ser ajustados entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

c) Caso nao haja acordo entre as partes, a CONTRATANTE podera contratar com terceiros sem que caiba
a CONTRATADA qualquer direito a indenizagéo ou reclamacao.

d) FicarA a CONTRATADA obrigada a permitir e facilitar a qualquer tempo a fiscalizacdo do objeto
contratado, facultando o livre acesso dos fiscais ao local de trabalho, bem como as instalagfes e ao registro
e documentos relacionados com o negécio contratado.

15.4.2 - Do decréscimo contratual:

a) Se a CONTRATADA ja houver adquirido os materiais para aplicacdo na execu¢do do contrato, antes da
Ordem de Supressédo, serdo pagos exclusivamente os valores dos materiais pelo preco de aquisicdo

regularmente comprovados devendo estes ser recolhidos ao almoxarifado da CONTRATANTE.
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b) Se a CONTRATADA néo se manifestar apés a Ordem de Supresséo serédo deduzidos dos pagamentos o
valor dos materiais conforme previsto na documentacao apresentada.
15.5 - Os precos unitarios contratados, desde que observado o interregno minimo de um ano, contado da
data limite para apresentacao da proposta, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio
dos efeitos financeiros do dltimo reajuste ocorrido, serdo reajustados utilizando-se a variagdo do indice
Nacional de Preco ao Consumidor medido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - INPC/IBGE,

ou outro que venha substitui-lo, pro rata temporis, com base na seguinte férmula:

R = (indice relativo ao més do reajuste - indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da

proposta).P/lo

Em que:

a) para o primeiro reajuste:

R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més do reajuste;

lo = indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da proposta;

P = preco atual dos servicos.

b) para os reajustes subsequentes:

R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més do novo reajuste;

lo = indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste efetuado;

P = preco do servigo atualizado até o ultimo reajuste efetuado.

15.6 - Os reajustes serdo precedidos de solicitacdo da CONTRATADA.

15.7 - A CONTRATANTE devera assegurar-se de que o0s pregos contratados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.

15.8 - Sera considerada como data de inicio dos efeitos financeiros do reajuste a data da solicitacdo da
CONTRATADA.

15.9 - Na concessdo de reajuste de precos, deve atentar-se especialmente para as seguintes situagdes no
cumprimento do objeto contratual:

15.9.1 - Atraso por culpa da CONTRATADA:

a) Se houver aumento do indice, prevalece o vigente na data em que deveria ter sido realizado o objeto;

b) Se houver diminuigdo do indice, prevalece o vigente na data em que for executado o objeto;

15.9.2 - Antecipagéo:

a) Prevalece o indice vigente na data em que for realizado o objeto;

15.9.3 - Prorrogagéo:

a) Prevalece o indice vigente no més previsto para cumprimento do objeto.

16 - PRAZO, LOCAL E FORMA DE ENTREGA E/OU EXECUCAO
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16.1 - Os critérios de prazo, local e forma de entrega e/ou execucdo estdo previstos no Termo de
Referéncia (ANEXO 1).

17 - DO CONTROLE, DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO

17.1 - Nos termos do artigo 67, da Lei n° 8.666/93, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar os bens/servicos e todas as ocorréncias relacionadas com a entrega/execucdo, determinando o
que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados. Na auséncia ou impedido do
representante designado, havera a substituicdo por outro servidor indicado pela Administracao.

17.2 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracéo ou de seus
agentes e prepostos, em conformidade com o artigo 70, da Lei n° 8.666/93.

17.3 - O representante da Administrac@o anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

17.4 - O(a) fiscal ora designado(a), ou em sua auséncia, o seu substituto, devera:

a) Zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro préprio todas as ocorréncias a sua
execucdo, determinando o que for necesséario a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, e,
submetendo aos seus superiores, em tempo hébil, as decisbes e as providéncias que ultrapassarem a sua
competéncia, nos termos da lei;

b) Avaliar, continuamente, a qualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA, em periodicidade
adequada ao objeto do contrato, e durante o seu periodo de validade, eventualmente, propor a autoridade
superior a aplicagé@o das penalidades legalmente estabelecidas;

c) Atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas fiscais relativas ao objeto efetivamente

entregue, antes do encaminhamento a Secretaria de Financas para pagamento.

18 - DA VIGENCIA E DO PRAZO DE EXECUCAO

18.1 - O prazo de vigéncia desta contratacdo serd 12 (doze) meses, contado do dia de sua assinatura,
podendo ser prorrogado de acordo com o artigo 57, da Lei n° 8.666/93.

18.1.1 - O prazo de execucao apresentado pela proponente vencedora podera ser aditivado, nas seguintes
situacdes:

a) A juizo do Municipio de Viana, através de justificativa fundamentada apresentada pela Contratada;

b) Na ocorréncia de quaisquer dos motivos, devidamente autuados em processo, citados no paragrafo
primeiro, incisos | a VI, do artigo 57 da Lei n° 8666/93.

18.2 - A eventual reprovacéo dos bens/servicos em qualquer fase de execucédo, ndo implicard em alteracdes

de prazos, nem eximira a Contratada da penalizacdo das multas contratuais.

19 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
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19.1 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
19.1.1 - Receber os bens/servicos no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
19.1.2 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
19.1.3 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissado/servidor especialmente designado;
19.1.4 - Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
19.1.5 - Fornecer todos os dados disponiveis até a data de inicio dos servicos;
19.1.6 - Designar equipe técnica do quadro de servidores, a critério do Instituto, para acompanhar os trabalhos de
alimentagao de dados dos sistemas;
19.1.7 - Fornecer todos os dados e matérias necessarios a execugao dos servigos;
19.1.8 - Notificar, formalmente, a CONTRATADA para corrigir falhas detectadas;
19.1.9 - Preparar e executar procedimentos (testes) para a validagao de acordo com os prazos;
19.1.10 - Possuir rede de cabeamento estruturado e equipamentos de informatica apropriados a instalacdo de todos
os sistemas propostos.
19.1.11 - Gerar e guardar as copias (backups dos programas em local seguro)
19.1.12 - A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.
19.2 - OBRIGAQC)ES DA CONTRATADA:
19.2.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto;
19.2.2 - Entregar/executar os bens/servicos em perfeitas condi¢bes, conforme especificacdes, prazos
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;
19.2.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;
19.2.4 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;
19.2.5 - Entregar/executar os bens/servicos desta licitacdo apO0s a expedicdo de autorizagdo de
fornecimento/ordem de servigo e de acordo com a solicitagdo do Setor Responsavel.
19.2.6 - Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE;
19.2.7 - Ser responsabilizada pelos danos que vierem a ser causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega/execucdo do bem/servico;
19.2.8 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos a
pessoas causados pela CONTRATADA, seus empregados, ou prepostos, a Contratante, ou a terceiros;
19.2.9 - Entregar/executar os bens/servicos desta licitacdo de forma parcelada, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE;
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19.2.10 - Indicar preposto para representa-la durante a execuc¢éo do contrato;
19.2.11 - Garantir a execuc¢dao qualificada do contrato durante o periodo de execucao;
19.2.12 - Disponibilizar funcionarios treinados e equipados, que trabalhem de acordo com as normas de
seguranca exigidas pela legislagéo vigente, sendo de sua completa responsabilidade os danos que vierem a
serem causados diretamente a sua equipe de trabalho, a administragédo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugéo do contrato;
19.2.13 - Comunicar a CONTRATANTE, por intermédio do IPREVI, por escrito, no prazo maximo de 07
(sete) dias Uteis antecedentes ao vencimento da execucdo do servico, informando os motivos que
impossibilitam o cumprimento do previsto no Termo de Referéncia.
19.2.14 - Cientificar, por escrito, dentro do prazo de 24 horas, ao fiscal do contrato, qualquer ocorréncia
anormal verificada na entrega/execucdo dos bens/servicos dos produtos, independentemente da
comunicacao verbal, sob pena de multa.
19.2.15 - Manter em servico somente profissionais capacitados, portando crachas de identificacéo
individual, do qual devera constar o nome da Contratada, n® de registro, funcéo e fotografia do empregado
portador.
19.2.16 - Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como natureza grave
néo seja mantido em servico.
19.2.17 - Apresentar a CONTRATANTE, quando exigido, comprovante de pagamentos de salarios, apolices
de seguro contra acidente de trabalho e quitagdo de suas obriga¢fes trabalhistas e previdenciérias relativas
aos seus empregados que estejam ou tenham estado a servico da Contratante, por forca deste contrato, e,
caso ndo sejam apresentadas, a CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a efetuar os devidos
pagamentos diretos dos salarios e demais verbas trabalhistas, diretamente aos trabalhadores bem como
das contribui¢cdes previdenciarios e do FGTS a Administracéo da seguinte forma:
19.2.18 - A CONTRATADA nao podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do Contrato, no todo ou em
parte, a terceiros, sem anuéncia da Contratante, sob pena de resciséo.
19.2.19 - A CONTRATANTE nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.
19.2.20 - Prover condi¢des que possibilitem o inicio da prestagcéo dos servigos em até 20 (vinte) dias Uteis, a
contar da data de assinatura do contrato;
19.2.21 - Fornecer, sempre que solicitados, documentos que comprovem a manutencdo das condi¢bes de
habilitac@o exigidas para a contratacéo;
19.2.22 - Possibilitar a disponibilizacdo de novas facilidades tecnologicas, quanto ao servico e
equipamentos utilizados;

19.2.23 - Demonstrar a contratante, quando convocada o funcionamento dos sistemas, através de exemplos
reais e praticos;

19.2.24 - Levantar as informacg8es a respeito da quantidade de arquivos a serem migrados e do formato dos
arquivos existentes, até 02(dois) dias antes da entrega dos envelopes com as propostas (visita
técnica obrigatéria para a fase de habitacdo), devendo ser agendado previamente;

19.2.25 - Comprometer-se pela integridade e sigilo das informacfes prestadas pelo instituto para execucgéo
dos servicos;
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19.2.26 - Fazer contatos com a equipe técnica do Instituto;

19.2.27 - Controlar todas as atividades necessarias a implantacao dos sistemas;

19.2.28 - Identificar as necessidades de cada setor usuério do sistema;

19.2.29 - Assegurar o bom funcionamento dos sistemas propostos;

19.2.30 - Alimentar os dados para funcionamento do sistema, mediante conversao técnica ou digitacao.

20 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 - Nos termos do que prescreve a Lei n° 8.666/93, os fornecedores que descumprirem total ou
parcialmente os contratos celebrados com a administracao publica municipal e aos licitantes que cometam
atos visando frustrar os objetivos da licitacao serdo aplicadas adverténcias, multas, suspensao temporaria,
impedimento de licitar e/ou contratar e declaracéo de inidoneidade, sem prejuizo de outras providéncias de
carater administrativo e judicial visando reparacéo de eventuais danos.

20.2 - As condutas e as sancfes a que estao passiveis os licitantes e/ou contratados sdo as seguintes:

a) ADVERTENCIA no caso de descumprimento de normas de licitacdo ou de clausulas contratuais e outras
obrigacdes assumidas;

b) MULTA MORATORIA de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da nota fiscal, por dia, limitada a
10% (dez por cento) no caso de atraso injustificado nos materiais/servigos licitados;

c) MULTA COMPENSATORIA de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato no caso de
descumprimento do Objeto;

d) SUSPENSAO TEMPORARIA do fornecedor de licitar e contratar com a Administragéo Publica Municipal
por 3 (trés) meses no caso de vencido o prazo da adverténcia e o licitante ou contratada permanecer
inadimplente;

e) SUSPENSAO TEMPORARIA do fornecedor de licitar e contratar com a Administragéo Publica Municipal
por 6 (seis) meses no caso de aplicagdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem
gue o fornecedor tenha adotado as medidas corretivas no prazo determinado pela Administracdo e
alteracdo da quantidade ou qualidade dos bens entregues;

f) SUSPENSAO TEMPORARIA do fornecedor de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal
por 12 (doze) meses no caso de retardamento imotivado da execugéo de obra, de servigco, de suas parcelas
ou do fornecimento de bens;

g) SUSPENSAO TEMPORARIA do fornecedor de licitar e contratar com a Administragéo Publica Municipal
por 24 (vinte e gquatro) meses no caso de: entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada,
deteriorada ou danificada; paralisacdo de servico, de obra ou de fornecimento de bens sem justa
fundamentacéo e prévia comunicacdo a Administracéo; praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de
licitacdo no ambito da Administracao Publica Municipal; sofrer condenacao definitiva por praticar, por meio
doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo; apresentar documentacdo ou declaracdo falsa;
falhar ou fraudar na execucdo do contrato; comportar-se de modo inidéneo; Demonstrarem nao possuir
idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos privados;

h) IMPEDIMENTO DE CONTRATAR E LICITAR - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, nao celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o

certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
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execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes
legais.
i) DECLARACAO DE INIDONEIDADE enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até
gue seja promovida a reabilitacéo perante a propria autoridade que aplicou a sancao, a qual sera concedida
sempre que a contratada ressarcir os prejuizos resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo
das sancdes de suspensado e impedimento aplicadas, no caso da CONTRATADA ter sofrido condenacao
definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; tenha
praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; demonstrar ndo possuir idoneidade para
contratar com a Administra¢éo em virtude de atos ilicitos privados.
20.3 - Na hipotese da aplicacdo de sancéo ficard assegurado ao fornecedor o direito a ampla defesa.
20.3 - Na hipotese da aplicacéo de sancéo ficard assegurado ao fornecedor o direito a ampla defesa.
20.3.1 - Ocorrendo a aplicagdo de sancéo o fornecedor sera notificado para apresentar defesa no prazo de
05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagao.
20.3.2 - No caso de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, o
prazo para a defesa do fornecedor é de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da notificagéo.
20.3.3 - O desatendimento a notificacdo importa o reconhecimento da veracidade dos fatos e a preclusédo do
direito pelo fornecedor, implicando na imediata aplicagdo da sanc¢éo prevista em Lei e no edital.
20.3.4 - No exercicio de sua defesa o fornecedor podera juntar documentos e pareceres, bem como aduzir
alegacOes referentes a matéria objeto do processo.
20.3.5 - A Contratada incumbir4 provar os fatos e situagbes alegadas e, sem prejuizo da autoridade
processante, averiguar as situac¢des indispensaveis a elucidagdo dos fatos e imprescindiveis a formacao do
seu convencimento.
20.4 - A aplicacdo de trés adverténcias, seguidas de justificativas ndo aceitas, € causa de rescisao
contratual, ficando a cargo do IPREVI decidir sobre a oportunidade e conveniéncia de rescindir.
20.5 - Na hipétese da aplicacéo de multa, em havendo garantia prestada, o valor serd descontado desta.
20.5.1 - Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
licitante ou contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos - Mercado
(IGP-M) ou equivalente, a partir do termo inicial, até a data do efetivo recolhimento, ao qual sera descontada
dos pagamentos devidos pelo IPREVI ou cobrada judicialmente.
20.5.2 - O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao
do vencimento do prazo de entrega de material/servigos, se dia de expediente normal no érgédo ou entidade
interessada, ou do primeiro dia Gtil seguinte.
20.5.3 - A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢fes restritivas de
direitos constantes deste Decreto.
20.6 - Ocorrendo atraso injustificado na entrega do material/servico licitado, a ordem de fornecimento ou

contrato podera ser cancelada ou rescindida, exceto se houver justificado interesse publico em manter a
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avenca, hipétese em que sera aplicada multa de acordo com a modalidade.
20.7 - Quando da aplicacdo de sanc8es em razdo de apresentacdo documentacdo ou declaracdo falsa,
falha ou fraude na execucédo do contrato, inidoneidade de comportamento e cometimento de fraude fiscal
sera feita comunicacdo ao Ministério Publico para adogdo de providéncias cabiveis no ambito daquela
instituicdo.
20.8 - Independentemente das sanc¢des administrativas cabiveis, a licitante ou contratada ficara, ainda,

sujeita a responsabilizacédo pelo pagamento das perdas e danos causados ao IPREVI ou a terceiros.

21 - DO PAGAMENTO

21.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, através de ordem bancaria para
pagamento de faturas com codigo de barras, contados da data da ordem de fornecimento do objeto
contratado, constantes na Nota Fiscal/Fatura, juntamente com o instrumento de autorizacdo e
obrigatoriamente com a comprovacdo da entrega do objeto, devidamente atestado pelo fiscal do contrato,
em conformidade com as informac6es emitidas na Nota Fiscal de Fornecimento.

21.2 - A Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, taiscomo:

21.2.1 - Identificacdo completa da Contratada: CNPJ (0 mesmo constante da documentacéo fiscal, exceto
se for emitida por filial/matriz que contém o mesmo CNPJ base, com sequencial especifico da filial/matriz)
da contratada, endereco, inscrigcdo estadual ou municipal, etc.;

21.2.2 - Identificagdo completa do contratante;

21.2.3 - Descri¢do de forma clara do objeto executado;

21.2.4 - Valores unitarios e totais com as informacfes referentes aos itens do objeto efetivamente
entregues.

21.2.5 - Namero do processo que originou a licitacéo.

21.2 — Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipGtese, 0 prazo para pagamento iniciar- se-a ap0s a regularizagdo da situagdo ou
reapresentacéo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para o IPREVI.

21.3 — Deverdo ser emitidas faturas individuais e detalhadas, sem 6énus adicionais & CONTRATANTE, para
cada linha SMP contratada, contendo, no minimo, as seguintes informagdes:

a) Razédo social da CONTRATADA;

b) CNPJ da CONTRATADA;

¢) Razéo social da CONTRATANTE;

d) Namero da linha do SMP;

e) Més de referéncia;

f) Periodo de apuracéo;

g) Valor da assinatura mensal;

h) Data, hora, nimero de destino com DDD, tipo, duragdo e valor de cada chamada originada;

i) Data, hora, numero de destino com DDD, tipo e valor de cada servico utilizado;

j) Somatério dos tempos de duracao e dos valores cobrados por cada tipo de chamada;
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k) Somatério dos valores cobrados por cada tipo de servico;
[) Valor total da fatura.
21.3.1 — Separar as linhas por centro de custos e emitir uma Unica fatura informando o valor total para a
Secretaria;
21.5 — As faturas individuais, por sua vez, deverdo ser agrupadas em uma Unica fatura principal contendo,
no minimo, as seguintes informagdes:
a) Razéo social da CONTRATADA;
b) CNPJ da CONTRATADA;
¢) Razao social da CONTRATANTE;
d) Més de referéncia;
e) Periodo de apuragéo;
f) Data da emisséo;
g) Listagem com os numeros e os valores totais de cada linha SMP;
h) Resumo contendo os valores totais de cada tipo de chamada ou servico utilizado;
i) Valor total da fatura (bruto);
j) Valor das retencdes de impostos previstas na legislagdo vigente;
k) Valor total a ser pago (liquido);
[) Cédigo de barras para pagamento.
21.6 - A fatura consolidada e seu respectivo detalhamento deveréo ser fornecidos pela CONTRATADA tanto
impressa quanto em arquivo eletrénico no formato: XLS, ODS ou outro similar e homologado pela
CONTRATANTE;
21.7 — As faturas deverdo ser entregues na sede da CONTRATANTE em uma Unica remessa e, pelo
menos, 5 (cinco) dias antes do seu vencimento, sendo que, no caso contrario, a CONTRATANTE
procederd, até o vencimento, com a devida contestacao junto a CONTRATADA;
21.8 — No caso de constatacdo de erros ou irregularidades na fatura apresentada, o prazo para pagamento
devera ser desconsiderado e a CONTRATANTE procedera, até o vencimento, com a devida contestagao
junto a CONTRATADA,
21.9 — Havendo atraso na liquidacéo de alguma fatura e sendo a CONTRATANTE a Unica causadora desse
atraso, a CONTRATADA podera cobrar multa de, no maximo, 2% (dois por cento) do valor total devido, bem
como juros de, no méximo, 1% (um por cento) ao més do valor total devido;
21.10 - As tarifas decorrentes da utilizacdo de servicos ndo contratados ou ndo autorizados pela
CONTRATANTE, os quais deveriam estar bloqueados, serdo custeadas pela CONTRATADA, mesmo
guando devidas a terceiros, e, em hipétese alguma deverado constar das faturas emitidas;
21.11 — Os pagamentos poderdo ser sustados pela CONTRATANTE no caso de erros ou vicios na(s)
Nota(s) Fiscal (is) de Servico/Fatura(s).

21.12 — E vedada, terminantemente, a antecipagdo de pagamentos sem a efetiva entrega do objeto.

21.13 — Os pagamentos serao condicionados a apresentacdo dos seguintes documentos, em originais ou
devidamente autenticados:
21.13.1 — Nota Fiscal:
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a) Nota Fiscal dos produtos/servicos licitados e entregues/executados devidamente atestados pelo setor
competente.
21.14 — Deverd a contratada apresentar ainda as provas de regularidade fiscal e trabalhista com prazo de
validade vigente, descritas abaixo:
a) Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido (Certiddo Conjunta PGFN
e RFB);
b) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
c) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada aempresa;
d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Viana;
e) Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -FGTS;
f) Prova de Regularidade junto a Justi¢ca do Trabalho através da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
21.15 — Caso ocorra atraso no pagamento na forma estabelecida acima, POR MOTIVO OU CULPA DO
CONTRATANTE, incidir4 sobre o valor e/ou parcela em atraso a corre¢cdo monetaria através dos indices
oficiais de remuneracéo bésica e juros aplicados a Caderneta de Poupanca, nos termos do artigo 40, inciso
XIV, "c" da Lei n° 8.666/93 e alteracdes.
21.16 — O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo IPREVI decorrentes dos
servigos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacéo da ordem interna ou guerra,
assegura a CONTRATADA o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacfes até que
seja normalizada a situacdo e a pronta quitacdo das parcelas em aberto.
21.17 — Caso a empresa vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacado, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e
contribui¢cbes, conforme legislacdo emvigor.
21.18 — No caso de eventuais atrasos de pagamento, e, desde que a CONTRATANTE néo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, observando que o valor devido devera ser acrescido de encargos moratoérios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do
efetivo pagamento, por meio de uma taxa prefixada ao ano ou conforme indices oficiais de remuneracao
bésica e juros aplicados a Caderneta de Poupanca (nos termos do artigo 1° alinea "f* da Lei 9.494/94,

alterada pelo artigo 5° da Lei n° 11.960/09), mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=NxVPxI

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da
parcela pertinente a ser paga,

| = indice de compensacao financeira, assim apurado: | = (TX/100) /365, sendo:

TX - Percentual da taxa anual do IPCA - indice de Preco ao Consumidor Ampliado fornecido pela FGV -

Fundagéo Getdulio Vargas.
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21.19 — A compensacao financeira prevista nesta condicao sera incluida, a requerimento do interessado, na
fatura do més seguinte ao daocorréncia.
21.20 — Para habilitar-se ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE a 12 via da
Nota Fiscal juntamente com a devida justificativa e comprovacao.

22 - DA CESSAO E SUBCONTRATACAO

22.1 - Nao sera permitida, durante a execugéo do contrato, a subcontratagdo parcial do objeto contratado,
associagdo da empresa a ser contratada com outrem, cessdo ou transferéncia, parcial, bem como fuséo,
cisdo ou incorporacgdo, salvo no caso de autorizagdo previa do Municipio, mantida em qualquer caso a

integral responsabilidade da empresa a ser contratada.

23 - DA RESCISAO CONTRATUAL

23.1 - No caso de descumprimento das condi¢Bes estabelecidas por parte da CONTRATADA, ou o fizer fora
das especificacBes e/ou condi¢cdes avencadas, a CONTRATANTE podera rescindir o contrato e aplicar as
disposi¢cbes contidas na se¢éo V do capitulo Il da Lei n° 8.666/93.

23.2 - Na hipoétese de ocorrer a sua rescisdo administrativa, sdo assegurados ao Instituto de Previdéncia

Social do Servidores Publicos de Viana - IPREVI os direitos previstos nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666/93.

24 - DA REVOGACAO DO PROCEDIMENTO

24.1 — O IPREVI podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta.

24.2 - A revogacao sera precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a ampla

defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

25 -DA ANULA(;AO DO PROCEDIMENTO

25.1 — O IPREVI, de oficio ou por provocacao de terceiros, devera anular o procedimento quando eivado de
vicio insanavel.

25.2 - A anulagéo sera precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

25.3 - A nulidade do procedimento de licitagdo nédo gera obrigacdo de indenizar pelo IPREVI.

25.4 - A declaracéo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultara na nulidade dos atos que
diretamente dependam ou sejam consequéncia do ato anulado.

25.5 - Quando da declaracao de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente indicara
expressamente os atos a que ela se estende.

25.6 - A nulidade do contrato administrativo opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos juridicos
gue o contrato, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

25.7 - A nulidade do contrato ndo exonera o IPREVI do dever de indenizar o contratado pelo que este
houver executado até a data em que ela for declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados,

contanto que nao lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem Ihe deu causa.
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25.8 - Nenhum ato sera declarado nulo se do defeito ndo resultar prejuizo ao interesse publico ou aos

demais interessados.

26 - DO FORO
26.1 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o de Viana, com exclusdo de qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

27 - DAS DISPOSICOES GERAIS

27.1 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, todas as datas constantes neste edital serdo transferidas automaticamente para
o primeiro dia util, ou de expediente normal, subsequente.

27.2 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do IPREVI, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagao.

27.3 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacéo de suas propostas e o IPREVI
ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado do processo licitatério.

27.4 - E facultado a Pregoeira, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias destinadas a
esclarecer ou completar a instru¢céo do processo, sendo vedada as empresas licitantes a juntada posterior
de informacdes ou documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de credenciamento,
classificagéo e habilitacéo.

27.5 - Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condi¢des estabelecidas
no presente Edital e seus anexos.

27.6 - O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Viana - IPREVI reserva-se o direito de
efetuar diligéncias com a finalidade de verificacdo da autenticidade e veracidade dos documentos e das
informacdes apresentadas nas propostas.

27.7 - A empresa licitante é responséavel pela veracidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase deste procedimento licitatério, cabendo responsabilizacdo na esfera civil,
penal e administrativa pela préatica de atos fraudulentos.

27.8 - A Pregoeira solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informag8es complementares, se julgar
necessario.

27.9 - Poderdo ser convidados a colaborar com a Pregoeira, assessorando-a, quando necessario,
profissionais de reconhecida competéncia técnica, ndo vinculados direta ou indiretamente a qualquer dos
licitantes, bem como, qualquer outro servidor do Instituto de Previdéncia Social do Servidores Publicos de
Viana — IPREVI e/ou Prefeitura Municipal de Viana.

27.10 - A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito & Contratacao.

27.11 - Cabe a Pregoeira solucionar os casos omissos do Edital com base no Ordenamento Juridico vigente
e nos Principios de Direito Publico.

27.12 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importard no afastamento do licitante,

Avenida Florentino Avidos, n°® 01, Centro, Viana, ES - CEP: 29.130-915 - Tel.: (27) 2124-6731
www.viana.es.gov.br - e-mail: licitacao@viana.es.gov.br

28



Prefeitura Municipal de Viana
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Primeira Comissdo Permanente de Licitagao
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, devendo ser observado os Principios da Isonomia e do
Interesse Publico.
27.13 - O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Viana - IPREVI reserva-se o direito de
adquirir os servicos, objeto da licitacdo. de acordo com suas necessidades.
27.14 - A Pregoeira pode a qualguer tempo, negociar o prego com o licitante vencedor, a fim de almejar a
proposta mais vantajosa para o IPREVI.
27.15 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento.
27.16 - As empresas que receberem o Edital por meio eletrénico serdo responsaveis pelo envio do aviso de
recebimento a Pregoeira. Se ndo enviado este aviso, a empresa podera nao ser notificada sobre eventuais
alteracdes do presente Edital ou informagdes prestadas pela Pregoeira.
27.17 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta.
27.18 - As decisBes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos licitantes por
gualquer meio de comunicacgéo, inclusive eletrbnico, que possibilite o recebimento ou, ainda, mediante
publicacdo na Imprensa Oficial e/ou jornal local ou de grande circulagdo no Espirito Santo.
27.19 - A Pregoeira, no interesse publico, podera relevar omissdes puramente formais, desde que néo seja
infringido o principio da vinculagdo ao instrumento convocatério e da isonomia.
27.20 - Fazem parte do presente Edital, integrando-se de forma plena, independentemente de transcricdo:
27.20.1 - ANEXO | - Termo de Referéncia;
27.20.2 - ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial;
27.20.3 - ANEXO Il - Termo de Credenciamento/Procuragéo;
27.20.4 - ANEXO IV - Modelo de Declaracao de Atendimento das Exigéncias Habilitatorias;
27.20.5 - ANEXO V - Dados Complementares para assinatura do Contrato;
27.20.6 - ANEXO VI - Modelo de Declaragdo Conjunta;
27.20.7 - ANEXO VIl - Folha de Calculo de Indicadores Econdmico-Financeiros;
27.20.8 - ANEXO VIII - Declaracgdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo para licitar;
27.20.10 - ANEXO IX - Minuta do Contrato;

Viana, ES, 11 de julho de 2017.

GEORGEA DE JESUS PASSOS

Pregoeira da Prefeitura Municipal de Viana, ES.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |

PREGAO PRESENCIAL N° 031/2017
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 9954/2017

TERMO DE REFERENCIA

| - OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, licenciamento, implantagdo, treinamento,

manutencgdo e suporte de Sistema Informatizado Integrado de Recursos Humanos e Folha de Pagamento,

Almoxarifado, Controle de Bens Patrimoniais, Protocolos e Processos, Contabilidade Publica Eletrénica,

Portal da Transparéncia, Servicos da Administracdo ao Cidadao na Internet, Controle de Contribui¢cdes

Previdenciarias e Compras, Contratos e Licitagdes, para o Instituto de Previdéncia Social dos Servidores

Publicos do Municipio de Viana, conforme especificagbes e condi¢gdes constantes neste TERMO DE

REFERENCIA.
ESPECIFICAGAO
Locagao e
Implantagao e
Item Descricao Unid. | Quant. Manutengio
Treinamento
Mensal
Software Integrado de Recursos
01 Un. 01
Humanos
02 |Software Integrado de Almoxarifado Un. 01
03 |Software Integrado de Patrimbnio Un. 01
04 |Software Integrado de Protocolo Un. 01
Software Integrado de Contabilidade
05 Un. 01
Publica
Software Integrado de Servigos da
06 |Administragao ao Cidadao na Un. 01
Internet
Software Integrado de Portal da
07 Un. 01
Transparéncia
Software Integrado de Compras,
08 Un. 01
Contratos e Licitagoes
Software Integrado de
09 |Controle de Contribuicdes Um. 01
Previdenciarias

Avenida Florentino Avidos, n°® 01, Centro, Viana, ES - CEP: 29.130-915 - Tel.: (27) 2124-6731
www.viana.es.gov.br - e-mail: licitacao@viana.es.gov.br

30



Prefeitura Municipal de Viana
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Primeira Comissdo Permanente de Licitagao

VALOR GLOBAL DE IMPLANTAGAO

VALOR GLOBAL DO TREINAMENTO

VALOR GLOBAL DE LOCAGAO E MANUTENGAO PELO
PERIODO DE 12(doze) MESES

VALOR TOTAL GLOBAL DO LOTE UNICO (soma da

implantagao + treinamento + locagao e manutengio)

Il - JUSTIFICATIVA:

A Administracdo deve ser o maximo possivel eficiente e eficaz em suas agdes, evitando quaisquer
possibilidades de aplicagcdo equivocada dos recursos publicos, ou o que seria ainda pior, 0 nao
reconhecimento de receitas que lhe seriam devidas pelas empresas por obrigagdo (o que inclusive
caracteriza-se como infringéncia legal), motivos pelos quais, a busca pela modernizagdo e constante
melhoria dos processos deve ser continua e efetiva, até mesmo porque 0s recursos sdo escassos e as

necessidades sempre crescentes.

E cada vez mais comum nos diversos meios de comunicacdo a deflagracdo dos servicos publicos
oferecidos a populacdo, que em sua maioria sdo ineficientes, de ma qualidade ou insuficientes, atribuindo
tal responsabilidade a falta de politicas e mecanismos de governos capazes de superar as mazelas da

sociedade.

Cabe ressaltar que atualmente ja possuimos um contrato desta mesma natureza, entretanto, em
decorréncia de ja estar proximo a atingir o limite de 48 meses (art. 57, IV da Lei 8.666/93), ndo pode ser
prorrogado. Impende destacar ainda que, de certo, ndo seria possivel dar continuidade na consecugéo das
atividades legislativas caso ndo houvesse a informatizacdo das areas envolvidas no presente termo de

referéncia.

No cenario atual, ndo h& possibilidades de se falar em gestdo publica sem nos remeter a necessidade de
informatizagao, a informagéo deve ser obtida ao menor tempo possivel, de modo que uma decisdo nao fique
adstrita a relatérios manuais de um servidor. O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Viana, ndo dispde, na atualidade de ferramentas proéprias, sendo imprescindivel, para sua
gestdo a informatizagdo de todos os setores administrativos, seguindo a tendéncia mundial de
modernizagdo de processos rotineiros (0 que tende agilizar ainda mais a tramitagdo dos processos e a
melhoria na qualidade das informac¢des repassadas a sociedade e aos 6rgdos regulamentadores e

fiscalizadores).

Tal contratagdo devera efetivar-se por um periodo inicial de 12 (doze) meses, podendo, conforme

necessidade, estender-se até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, conforme preceitua a Lei 8.666/93.
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Nestes termos, solicitamos que seja iniciado processo licitatorio visando a contratagdo de tais servigos, no

intuito de ganhar agilidade no processo decisério e maior confiabilidade dos dados e relatoérios para fins de

fiscalizagéo e controle.

Il - CARACTERISTICAS TECNICAS DOS SOFTWARES

Os sistemas deverao atender as seguintes caracteristicas minimas:

CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

(Exceto para aqueles com caracteristicas proprias, tais como os médulos web)

1.

10.
11.

12.

13.

O Software de Gestao Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema “multiusuario”,
“integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados e informa¢des de uso
comum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estaces de trabalho com sistema
operacional Windows 98, NT, 2000 ou XP;

Ser desenvolvido em interface gréfica;

Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo bloqueio de
acesso depois de determinado nimero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiragédo de
senhas;

Prover controle de restricdo de acesso as fungbes do aplicativo através do uso de senhas,
disponibilizando recurso de dupla custédia, utilizando o conceito de usuario autorizador, em
qualquer funcao, selecionada a critério do usuério;

Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissdo exclusiva para gravar,
consultar e/ou excluir dados;

Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os
respectivos logoffs, registrando data, hora e usuério;

Manter histérico dos acessos por usudrio e por funcdo, registrando a data, hora e 0 nome do
USUArio;

Manter log de auditoria das altera¢cGes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos em disco
para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impresséo de intervalos de paginas e
0 nimero de cOpias a serem impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de rede
desejada;

Permitir que os relatérios sejam salvos em extensdo de arquivos”.rif, .ixt e .xIs” de forma que
possam ser importados por outros aplicativos;

Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo texto;
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15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.
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Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de outros utilitarios
ou aplicativos como geradores de relatérios, geradores de gréficos etc.;
Possuir ajuda on-line (help);
Possuir validacéo dos campos das telas necessarias antes da gravagdo no banco de dados;
Toda atualizagéo de dados deve ser realizada de forma online;
Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do banco de
dados, por meio de triggers ou constraints;
Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudarios remotos, utilizando a Internet como
meio de acesso;
Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estacdes usuarias, provendo rotinas
de atualizagdo automética desses programas a partir do servidor, no caso de substituicdo de
versoes;
Possuir ferramenta de criagdo/edicdo de relatérios que permita o desenvolvimento de novos
relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edi¢cdo dos relatérios novos e os ja
existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de compilacdo do
cédigo-fonte;
Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao
sistema de informagdes gerenciais automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade
de substituicdo do executavel;
Todos os sistemas devem ter condi¢do de importar um arquivo de texto, através de configuracdo de
usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;
O SGBD devera possuir 0s seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces,
integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-
relacional, suporte a tipos geométricos;
As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos
privilégios de acesso do usuério e da forma como ele se der, n&o seja permitido tornar inconsistente
o banco de dados;
O sistema devera permitir a realizagdo de “cépias de seguranga” dos dados, de forma “on-line” e
com o banco de dados em utilizacéo;
O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e prote¢do que impecam a perda de transagdes
ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperacdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas,
devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;
As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos
préprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencéo
de cadastro de usuérios ou tela de acesso ao sistema;
O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranc¢a para impedir que usuarios
ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracéo,

excluséo, impresséo ou copia;
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O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir que usuarios
ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracao,
exclusdo, impressao ou copia;
Possuir ferramenta de assinatura eletrénica, através de Certificagdo Digital Padrédo ICP Brasil, que
permita dar validade juridica aos documentos gerados;
Possibilitar, caso o 6rgédo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos também
possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificacdo digital. Esta ferramenta devera ser
propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de Administracdo Publica;

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

l11.1 - SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

MODULO | - RECURSOS HUMANOS

10.

11.

12.

Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacdes: data de
nascimento, sexo, estado civil, raga/cor, grau de escolaridade, naturalidade, nacionalidade, nome do
pai, nome da mée, endere¢co completo; documentac¢do (identidade/RG, CPF, titulo de eleitor,
certificado militar, PIS/PASEP e CNH);

Validar digito verificador do numero do CPF;

Validar digito verificador do numero do PIS;

Possibilitar a configuragdo de operadores do software com permissdo para
inclusao/alteragdo/exclusao de registros no cadastro de pessoal ou permissdo apenas para consulta
dos dados cadastrais;

Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Instituicdo, definindo os
locais de trabalho para vinculagao ao cadastro dos servidores.

Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores/segurados.

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislagdo municipal.

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo,
comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo 6rgao, vinculada ao
CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e nimero da Lei.

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao selecionar um
determinado cargo no cadastro de funcionarios;

Possibilitar a configuracdo das formas de admisséo por regime de trabalho, categoria funcional,
regime previdenciario e tipo de admissdo; para garantir que ndo seja admitido servidor com
informacgdes fora dos padrdes permitidos.

Possibilitar a criagao de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir suspensées
de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem de tempo para 13°
salério.

Permitir o cadastramento de servidores/segurados em diversos regimes juridicos como: Celetistas,
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18.

19.
20.

21.
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23.

24,
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27.

28.

29.

30.

31.
32.
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Estatutarios, Comissionados, Contratos temporarios, pensionistas, aposentados, servidores em
auxilio doenga.
Permitir a captagdo e manutengéo de informagdes funcionais de todos os servidores/segurados do
6rgdo com no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime Juridico, Vinculagdo a Tabela Salarial,
Cargo Ocupado, Lotagdo, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo de salario (conforme
codificagcdo da RAIS), categoria do trabalhador (conforme codificagdo para GFIP), periodo de
estagio probatério.
Registrar a movimentagdo histérica de: progressdes na tabela salarial; alteragcdes de
vencimento/salario; cargos e fungdes que o servidor tenha desempenhado;
Registrar o historico de contagens de tempo para calculo de adicional de tempo de servigo
Estabelecer um unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste possam ser
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgdo Publico e permitir
controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter.
Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo das bases para
INSS.
Viabilizar, nos casos de admissdo de pessoal, o aproveitamento de informagdes cadastrais
registradas em cadastros anteriores.
Localizar servidores/segurados por: nome, parte dele, data de demissao, CPF e RG.
Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor.
Permitir o registro de tempo averbado anterior.
Realizar a digitalizagdo de qualquer tipo de documento dos servidores/segurados, seja Certiddes,
RG, Atestados, Certificados, etc.
Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando a
sua baixa automatica na época devida conforme limite e condigdes previstas para cada dependente;
Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no célculo da
folha.
Permitir o cadastramento de Pensbes Judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e conta
para pagamento.
Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando parametros do sistema.
Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.
Permitir cadastrar o Roteiro do Vale Transporte.
Permitir cadastrar os Funcionarios que solicitaram o Vale Transporte, informando qual linha a ser
utilizada, quantidade de Vale diaria ou mensal e ainda o periodo em que ird permanecer com o
Beneficio do Vale Transporte.
Permitir realizar alteragdo de dados, como, Cargo, Padrao Salarial, Centro de Custo, Sec¢éo, Local
de forma coletiva.
Permitir registrar informacgdes de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

Possuir Médulo de Autdbnomos separado dos servidores/funcionarios, porém acessando o0 mesmo
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banco de dados.

33. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores/segurados.

34. Emitir relatério de Contrato de Trabalho.

35. Emitir relatério com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

36. Emitir certiddes de tempo de servico.

37. Emitir relatério com a movimentacao das Licengas e Afastamentos dos servidores, podendo emitir
por Funcionario ou por Tipo de Licenga.

38. Emitir relatério com informagdes dos Funcionarios que tem Vale Transporte, contendo informagao
da Linha, Valor da tarifa e Periodo de Validade.

39. Emitir relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
aniversariantes do més.

40. Permitir a emissao de relatérios com textos pré-definidos, para que o préprio usuario possa editar e
imprimir para quem desejado.

41. Permitir com que o usuario monte seu préprio relatério, a partir de informagdes administrativas no
setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério".

42. Permitir a geracao de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt", para
que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informagdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

43. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a emisséo de

relatorios rotineiros.

MODULO Il — MEDICINA DO TRABALHO

1. Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos,
quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgdo e
possibilitando o encaminhamento ao INSS;

2. Registrar e emitir a CAT - Comunicac¢éo de Acidente do Trabalho e o afastamento do servidor quando
houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

3. Permitir realizar o cadastro do PPRA;

4. Permitir realizar o cadastro do PCMSO;

5. Permitir cadastrar o EPI por Cargo;

6. Permitir cadastrar o EPI por Funcionario.

7. Deve emitir o Perfil Profissiogréfico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do servidor;

8. Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

MODULO Il - FERIAS E RESCISOES

1. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admisséo até a
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exoneracao;

Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando este
langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado, com o
respectivo 1/3 adicional e médias periédicas.

Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias permitidos por Lei,
transformando em Abono Pecuniério.

Emitir os Avisos e Recibos de Férias;

Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisdo e respectivas verbas rescisorias
decorrentes de cada um;

Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitagBes de demissdes
conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou complementares;

Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informagBes de Guia
Rescisério do FGTS — GRRF, quando necessario.

MODULO IV - FOLHA DE PAGAMENTO

1. Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de céalculo (13°, férias, descontos legais, ATS, etc);

2. Deve permitir a configuracéo de todas as formulas de célculo de forma que possam ser configuradas,
ficando em conformidade, com o estatuto do 6érgdo, tornando o calculo da folha totalmente
configurado e administrado pelo proprio usuario do sistema,;

3. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando que
seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro;

4. Deve permitir a configuracao das tabelas mensais de célculo, podendo o usuario incluir novas tabelas,
definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua necessidade.
Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario familia, Instituto;

5. Disponibilizar emissédo de relatérios para apontamento e conferéncia dos langcamentos de eventos
referentes ao calculo da folha de pagamento;

6. Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverdo ser geradas a partir de um gerador quando
necessario, possibilitando inclusive fazer sele¢des por regime, cargo, setores, bancos;

7. Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento de
Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de Diferencas
Salariais; Inclusive de Penséo Judicial e Beneficios;

8. Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como o0s provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

9. Deve permitir realizar o langcamento de verbas de forma expressa, de modo a agilizar o processo de

lancamento de variaveis mensais, comum a um grupo de funciondrios, inserindo o langamento na tela
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de observacdes do cadastro de funcionarios;

Permitir o controle de consignac®es importadas de sistemas externos.

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais de
acordo com os padrdes;

Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opg¢fes: por percentual, valor
acréscimo, valor estipulado com a opcéo de realizar arredondamento;

Realizar importacdo de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente para o Lancamento
Mensal ou Lancamento Fixo, sem a necessidade de digitacdo das informacdes otimizando assim o
tempo do usuario;

Gerar automaticamente informacgéo para desconto do vale transporte em folha de pagamento apés
langcamento da entrega dos passes;

Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais como salario
familia e/ou abono familia para efetivos.

Permitir o célculo automético dos adicionais por tempo de servico como o anuénio, decénio e
quinquénio;

Calcular automaticamente as contribui¢cdes sindicais na época devida.

Processar relatérios com as informacdes dos valores relativos a contribui¢éo individual e patronal para
0 RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime previdenciario do servidor;

Permitir recalcular um anico funcionério pds calculo da folha geral, para evitar a necessidade de
refazer todo o procedimento de geracéo e calculo da folha.

Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns célculos especificos, como:
Calculo de INSS, Calculo de FGTS, Salario Familia, ou ainda recalcular a folha apenas para um grupo
de funcionarios, de acordo com a selecao escolhida, sem a necessidade do célculo geral da mesma;
Existir funcionalidade de comparativo de servidores/segurados entre duas competéncias;

Podendo comparar apenas um Lancamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor
bruto de cada servidor;

Permitir estipular valores para toleréncia para comparacao;

Além de realizar a comparacao por cargo, setores, regime, banco;

Realizar o bloqueio das Informagfes do cadastro de Funcionérios, para que ndo ocorra alteracdes
indevidas no momento de conferencia da folha de pagamento;

Realizar o bloqueio das Informacdes da Folha de Pagamento, apds a conferencia da folha, para que
ndo ocorra alteragdes como inclusdes, alteracdes e exclusdes na Ficha Financeira do Servidor;
Possuir médulo para registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos
cédigos de identificacéo de prestador de servigos;

Possuir cadastro de diarias e emisséo de autorizagcdo das mesmas;

Manter histérico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emisséo de relatorios;

Emitir relatério de folha de pagamento completas com as opgdes de quebra por no minimo:
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- Banco

- Cargo

Regime

Divisbes

Secbes

Fundos

31. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagdes:
- Base de valores;
- Datas de Nascimento;

Datas de Admissao

- Datas de Demisséo;

- Responsaveis para assinatura e

- Valores Patronais de Previdéncia.

32. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor, além de emitir por
banco e agéncia;

33. Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais, com valores
mensais, conforme desejado;

34. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotacdo, matricula, nome e
espaco para assinatura;

35. Emisséo de contracheque (pré-impressao), permitindo a livre formatacdo do documento pelo usuario,
conforme modelo padrao utilizado pela empresa.

36. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via);

37. Permitir a emissédo de relatorios para apuragdo de valores das contribuicdes previdenciérias relativas
a folha de pagamento, com opc¢des de emissdo analitica e sintética;

38. Permitir a emissao de relatério com informac@es referente ao Movimento do Vale Transporte;

39. Permitir a emissao do Recibo de Pagamento dos Autdnomos;

40. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer época do
ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislagdo vigente;

41. Permitir com que o usuario monte seu proprio relatorio, a partir de informac¢des administrativas no
setor, em "layout” e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério”;

42. Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo relagéo dos
créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado;

43. Permitir a geracéo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas responsaveis pelo
controle das Consignaces dos servidores/segurados;

44. Possibilitar a exportagdo automatica dos dados para contabilizagdo automatica da folha de pagamento
integrando com a contabilidade;

45. Permitir a geracdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.
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46. Permitir rotinas de comparacdo da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de pagamento
automaticamente através do software;

47. Permitir a geracéo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagao e/ou Refeigéo;

48. Permitir a geragdo de arquivos para o CAGED;

49. Permitir a geracdo de arquivos para avaliagdo atuarial;

50. Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de lancar os valores
dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo Banco do Brasil;

51. Permitir a geracéo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislacao vigente;

52. Disponibilizar informac8es em arquivos conforme pedido pela fiscalizacdo da Receita ou Previdéncia.
Ex.: MANAD;

53. Permitir a gera¢éo de arquivos para Tribunal de Contas do Estado;

54. Permitir a geracéo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt", para
que o préprio usuério possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informacg6es administrativas no
setor, em "layout” e ordem selecionada;

55. Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 13° salario, juntamente com seus
encargos;

56. Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitacéo do direito do servidor.

57. Emitir para a Contabilidade relatdrio para auxiliar o lancamento desses valores, contendo informacdes
como: Valor Provisionado por més, Valor Pago no Més, Valor de Pagamento com Provisdo Reconhecida,
Valor de Pagamento sem Provisdo Reconhecida, Adiantamento Concedido e Saldo Atual. Podendo o
relatério ser emitido por Funcionario, Regime Previdenciario, Centro de Custo. Tipo de Provisdo e Tipo de
Valor de Proviséo;

58. Disponibilizar na internet, em tempo real, informacbes pormenorizadas sobre a execucéo
or¢camentéria e financeira, atendendo a LAl

59. Permitir realizar simulac¢des parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar a sua base real. N&do

sendo possivel gerar arquivos dessa base de simulacéo.

MODULO V — ATOS ADMINISTRATIVOS

1. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria, Decretos,
Contratos e Termos de Posse;

2. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licencas e afastamentos,
com o registro nas observacgdes funcionais do servidor, apés a tramitacao;

3. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo e/ou pecunia
com o registro nas observacgdes funcionais do servidor, apos a tramitacao;

4. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um lancamento de suspensao de pagamento, com
o registro nas observag8es funcionais do servidor, apés a tramitagao;

5. Deve controlar e emitir as movimentacdes de pessoal e 0s atos publicados para cada servidor ao longo
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de sua carreira.

MODULO VI - CONCURSO PUBLICO

1. Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para

provimento de vagas;

2.
3.

Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso;

Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico;

4. Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de qual equipe

pertence, fiscal ou comisséo;

5.

Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso;

6. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a nota da

prova;

7.
8.
9.
10.

Permitir informar se a vaga do candidato é especial;
Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga;
Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos;

Emitir relatério dos servidores que assumiram a vaga atraves do resultado do concurso.

MODULO VIl = PONTO ELETRONICO

© N o gk~ w D PRE

Montagem de Escalas;

Cadastro de regras para apuracgéo de horas;

Leitura de registro de rel6gios;

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;
Aplicacao de tolerancia na leitura de registro;

Apuracgéo de horas para Banco de Horas ou Langamentos;
Controle de presenca de funcionarios;

Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

lll.2- SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

1.

Permitir a manutencéo para o cadastro de materiais quanto as informacdes de:

- Grupo,
- Subgrupo,
- Classificacgéo,

- Embalagem.
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Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (nome, cédigos, etc.);

Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

Possuir controle da localizagéo fisica dos materiais dentro dos estoques;

Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

Controlar as aquisi¢cdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por requisi¢ao;

Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo esta ser
integral ou parcial, mostrando assim a integracdo com o sistema de compras;

Possibilidade de importacdo de Nota fiscal Eletrénica (Nfe);

Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporacdo de bens quando for o
caso;

Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de execucao
orcamentéria (doagéo e devolucdo) no almoxarifado;

Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacdo no estoque;

Controlar o atendimento as requisi¢cdes de materiais;

O sistema deve trazer no momento da requisicao automaticamente o lote com validade que esta para
vencer;

Dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicacédo imediata;

Para a distribuicBo de materiais deverd ser utilizado os centros de custos/locais para controle do
consumo;

As requisi¢Bes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a integragédo dos setores solicitantes ao
almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do 6rgéo;

Todas as movimentacdes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser blogueadas durante a
realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e fechamento do processo de
inventario;

Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado; O sistema devera permitir o
controle de todas as movimentacdes efetuadas no almoxarifado;

Permitir consultas de todas as movimentag8es de entrada e saida de um determinado material;

Emitir relatério de requisicdes de materiais por centro de custo;

Emitir etiquetas para localizacao dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

Emitir relatério de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor;

Emitir relatorio de todos os produtos cadastrados no sistema, com cédigo, especificacdo, unidade,
endereco e lote;

Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais;

Emitir relatérios destinados a Prestacéo de Contas aos Tribunais de Contas da Uniédo e do Estado;
Relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

Relatério sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado;

O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o

usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis;
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Permitir que cada setor elabore sua prépria requisicdo de material;

Histoérico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

Opcao de visualizar os relatérios em tela antes da impressao;

Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o cadastro Unico;

O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestéo;

Possibilitar a configuracdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de materiais ou por
materiais para os diversos centros de custos;

Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposicao de saldo fisico em estoque;
Realizar o fechamento mensal das movimentacdes de materiais, bloqueando o movimento nos meses

ja encerrados.

lil.3- SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

10.

11.

12.

13.
14.

O patrimdnio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao efetuar o recebimento
de equipamentos direcionados ao patriménio, o sistema informe qual (is) aquisicao (6es) pendente(s);
Cadastrar as informagdes dos bens méveis, inclusive veiculos, imoveis préprios e locados com todos
0os dados necessarios ao controle de patrimdnio, registrando a identificagdo do setor e pessoa
responsavel pelo bem;

O sistema de Patrimdnio Publico deve possibilitar a manutengéo e controle dos dados pertinentes aos
Bens moveis, imoveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento, a
classificacéo e a movimentagao;

Possibilitar a incorporar ou n&o incorporar o valor do bem no patriménio;

Possibilitar fazer uma ou vérias copias de cadastro de bem e gerando automaticamente o cédigo da
placa a partir do cédigo inicial informado, copiando as caracteristicas do bem;

Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisi¢do, nimero do documento e numero/
ano do empenho;

No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia;

Listar através de relatorio os bens que estdo com a garantia para vencer;

Incluir imagem (ns) do bem a fim de auxiliar na sua localiza¢éo;

Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens (méveis e iméveis)
para informagdes adicionais;

Emissédo de etiquetas de patriménio, contendo nimero do tombamento, especificacdo do bem e
cédigo de barras;

O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

Permitir registrar o nUmero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias;

Informar o processo de compra, niumero da ordem de fornecimento e processo administrativo,
referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de compras e

protocolo;
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Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota fiscal e ou outros
documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos formatos PDF, DOC, JPG, ODT,
BMP, JPG, PNG e XLS;

Emitir relacdo de bens por produto;

Emitir relatério de relagédo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisicao;

O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou por coletivo
dos bens;
Registrar as comissdes de inventario informando: nimero do decreto/portaria, os membros e sua

respectiva vigéncia;

Emisséo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes ao setor;
Localizados, mas pertencentes a outro setor; e Ndo Localizados;

Emitir relatério do inventario por unidade administrativa,

Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patrimbnio publico (venda, doacdes,
inutilizagbes, abandono, cesséo, devolucéo, alienacgéo, leildo, outros).

A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens;

Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na tela de
inventario;

Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informac¢8es: nimero da guia, data da
baixa, motivo, cédigo e especificacdo do bem;

Emisséo de relatorio de baixas por classe ou localizacdo do bem;

A transferéncia de bens podera ser individual ou coletiva;

Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o registro do
inventario;

Na tela de transferéncia devera ser informado o niumero do documento autorizador;

Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informagdes: nimero da guia, data de
transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero do bem e especificacao;

A depreciagdo de bens poderé ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na selec¢éo;

O sistema deve permitir que as férmulas de depreciacdo/ reavaliacdo e as sele¢bes sejam criadas
pelo usuario;

Registrar o responséavel pela conformidade da reavaliagdo/ depreciacéo;

Relacéo de reavaliacdes e depreciacdes por localizag&o ou classe;

Possuir rotina de agregacdo de bens. Estes deverdo ser tratados como um Unico bem, podendo
desvincula-los a qualquer momento;

Controlar bens alienados e sua vigéncia,

Emitir relatério de nota de alienacao;

Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados;

Controlar os bens encaminhados a manutengdo, armazenando os dados béasicos da movimentacéo,

tais como: data de envio, se € manutencao preventiva ou corretiva, valores, possibilitando a emissao
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de relatério de nota de manutencado, bens em manutencéo em aberto e efetuadas;

Emitir relatério destinado a prestacao de contas;

Manter o registro histérico das movimentagdes dos bens, e emitir o relatério analitico de todas as
movimentacdes ocorridas durante sua vida (til;

O software de patrimonio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite 0 usuario
emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis;

Permitir visualizacéo da versé&o do sistema que esta sendo utilizada.

1.4 - SISTEMA INTEGRADO GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS

Modulo | - Protocolo e Processos

1.

»

© N o v

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

O modulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de qualquer tipo de
documento, com registro do seu recebimento e tramitacbes, até seu encerramento, fornecendo
informacdes rapidas e confiaveis;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde 0s processos
irdo passar e a previsdo de permanéncia em cada setor;

Emitir relatério de impresséo de workflow;

Possibilitar que a parametrizagdo da sequéncia da numerag¢do dos processos pode ser criada pelo
préprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més, origem e espécie;

Emitir relatério de etiqueta de processo;

Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

Possibilitar a digitalizag&o e inclusdo de imagens ou de outros documentos, relacionadas ao processo;
Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima
de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o nimero do volume,
data de abertura e responsavel;

Emitir comprovante de protocolizagédo para o interessado no momento da inclusdo do processo;
Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite de tamanho de
parecer;

Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de senha/usuario;

Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre usuérios e 6rgdos que
possuam acesso aos programas;

Ter recurso que, ao enviar 0 processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a concluir, desta

forma podendo ser parametrizado pelo proprio usuario;
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Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencéo
(cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas
tramitacdes;

Possibilitar que cada 6rgéo registre ou consulte os processos sob sua responsabilidade;

Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, 6rgdo, assunto, data de
movimentacao, data de abertura e data de arquivamento;

Permitir consulta aos dados do processo através de cédigo, nome do requerente, CPF/CNPJ e da
leitura do codigo de barras impresso na etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida (til;

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteragdo dos processos
em tramite;

Emitir relatério de histérico de tramitacdo dos processos;

Possuir recurso de assinatura eletrbnica para envios e recebimentos de processos utilizando a
certificacao digital;

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

Possuir parametrizagdo no qual o préprio usuario pode definir se, ao gravar um processo, 0 sistema
nao vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com débitos fiscais;

Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizag&o fisica;

Possibilitar a emissédo de planilha de arquivamento de processos por data de abertura e data de
encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando nimero do processo e

quantidade de folhas.

Modulo Il — Ouvidoria

1.

O madulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com registro do seu
recebimento e tramitacdes até seu encerramento, fornecendo informacgdes rapidas e confiaveis;
Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores onde 0s processos
irdo passar e a previsdo de permanéncia em cada setor;

Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do assunto, com login e
senha pela web;

Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer manutencéo
(cadastramento ou alteracdo) relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas suas
tramitacdes;

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob sua
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responsabilidade;

Permitir controlar toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicdo, entre usuarios e
departamentos que possuam acesso aos programas;

Possibilitar a digitalizag&o e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma ouvidoria;

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de Abertura e
Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de senha/usuario;

Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente, setor/departamento/setores, assunto, data
de movimentacéo, data de abertura e data de arquivamento;

Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cddigo, nome do requerente, CPF/CNPJ e da
leitura do cddigo de barras impresso na etiqueta;

Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias geradas;

Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracdo das ouvidorias
em tramite;

Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo de protocolo
oficial, caso seja necessario;

Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populacdo pensa de um
determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administracao;

Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populacéo de a sua opinido sobre o assunto;
Possibilitar que a resposta da opinido do cidad&o seja feita via telefone ou via Internet no site oficial do
Municipio;

Gerar relatérios de controle de todos 0s assuntos pesquisados pela ouvidoria com a populagéo;
Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populacdo sobre os itens pesquisados
facilitando a avaliacdo das pesquisas criadas;

Emitir relatério de impresséo de workflow;

Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos utilizando a
certificagdo digital;

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima
de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacao de sua localizacéo fisica ou digital.

Moédulo Il = Quvidoria Web

1.

Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma ouvidoria, seja do tipo que for, pela web, ndo
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sendo necesséria a identificacdo da pessoa;

Possuir moédulo de tramitacdo de ouvidoria via web para que setores que ndo tem acesso a rede do
orgdo possam fazer suas movimentagoes;

Possibilitar consulta a tramitacdo da ouvidoria via web demonstrando em quais setores 0 processo

passou e o despacho dado por cada setor.

Modulo IV — Controle Interno de Documentos

w

N o g &

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgéo, tais como: Oficios, Cl's etc.;

Permitir a personalizacédo de nimeros sequenciais para cada espécie de documento;

Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo definido em cima
de informacdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando pela espécie;
Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de dados;

Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

Permitir a tramitagdo dos documentos gerados em moddulo Unico, identificando se o mesmo é
documento, processo, ouvidoria ou legislativo;

Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que 0 mesmo ja identifique
sua a destinacao;

O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim como o contetido
do documento;

Permitir que as formatag8es dos documentos possam ser efetuadas através de editor externo, de facil
manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitacdes, inclusive com
data e hora possibilitando também a visualizagdo dos pareceres, identificando possiveis dias de
atrasos e permanéncia;

Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser anexado ao outro e
que as tramitacdes sejam conjuntas;

Permitir que as consulta das tramitacdes possam ser efetuadas através da Internet de forma privada,
utilizando chave Unica de consulta para cada documento e autor;

Permitir consultas de documentos por cédigo de barras, assunto, espécie, ano, nimero, data,
palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros;

Permitir efetivo controle de perfis de usuérios possibilitando que determinados sejam restritos a fazer
operacgdes do tipo incluséo, excluséo, alteracdo e consulta em qualquer médulo que seja hecessario;
Permitir que os usuérios possam ser autorizados a fazer as tramitagcbes somente em setores
especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;

Emitir relatério de impressao de workflow;

Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos utilizando a
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certificacao digital;

Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;

Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar enderecamentos fisicos
(rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.) controlando a permanéncia que os mesmos ficardo

arquivados.

l1l.5- SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA ELETRONICA

Médulo | - Sistema Integrado de Contabilidade Publica

10.
11.
12.

13.

14.
15.

Estar totalmente compativel com as mudancas implementadas na Contabilidade Publica pela

Secretaria do Tesouro Nacional.

Permitir utilizar o Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico (PCASP)

Utilizar plano de contas com codificacdo estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de forma a atender
a classificacdo orgamentaria da receita e da despesa e a consolidagédo das contas publicas de acordo
com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

Permitir o uso do controle por conta corrente segundo as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Permitir a contabilizagao utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e partidas
dobradas;

Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de desdobramento do
plano de contas utilizado;

Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizagdo do plano de contas, dos eventos e de seus
roteiros contabeis;

Efetuar a escrituragdo contabil dos langcamentos da receita e despesa automaticamente nos sistemas:
Financeiro, Patrimonial, Orcamentério e de Controle em partidas dobradas e no Sistema Or¢camentario
em partidas simples, de conformidade com os Artigos n® 83 a n° 106 da Lei n° 4.320/64;

O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou ndo lancamento contébil;

Configuragdo para fechamento automética das contas do balanco;

Configuracdo dos langamentos automaticos e langamentos de encerramento;

Geracao dos lancamentos de abertura e verificacdo das inconsisténcias;

Integrar todas as contas do sistema orcamentdrio, financeiro, patrimonial e de Controle cujas
movimentacdes sdo registradas simultaneamente;
Permitir a demonstragdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do sistema;

Permitir nas etapas da despesa (empenho, liquidacdo e pagamento) verificar se o fornecedor possui
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débito junto ao Municipio, através da integracdo com o sistema de tributacdo, sendo cada etapa
configurada em informar ou bloquear a execucao da mesma;

Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema através do empenhamento,
liquidacdo, baixa de empenho, langamento da receita e administracdo orgcamentaria, gerando
automaticamente os langamentos na contabilidade, orgamento e tesouraria;

Permitir a utilizagdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre;

Possibilitar o bloqueio de mdédulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a consulta,
insercdo, edicdo, exclusdo, impressdo e manutencdo dos lancamentos, podendo ser controlado por
grupo/usuario;

Permitir estornos de langamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;

Permitir a emisséo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatérios, individualizadas por
unidade gestora;

Permitir controle de acesso do grupo/usuério a todos os cadastros e relatérios do sistema;

Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o software de
gestao;

Possibilitar a configuracdo da despesa e da receita para controles, como de gastos com pessoal,
renincia de receitas, evolucdo e projecdo, informacdo de metas, objetivos, justificativas,
caracterizagdo, autor de emendas entre outros;

Permitir definir a qual Natureza da Informagé&o e atributo pertence a conta contabil, com selecao entre:
Financeiro, Patrimonial, Orgamentéario e de Controle;

Manutencdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ), pessoas fisicas (CPF) e servidores
(matricula);

Permitir que os dados orgamentarios e de tesouraria sejam processados em datas diferentes,
podendo ser parametrizados;

Permitir que os langamentos da despesa (alteracdo orcamentaria, pré-empenho, empenho, liquidacéo
e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora
apenas podera consultar estes;

Permitir a verificacdo das datas dos lancamentos para informar ou bloquear quando a mesma for
anterior a Ultima lancada, controladas individualmente por unidade gestora;

Possuir validagdo dos campos das telas necessarias antes da gravac¢édo no banco de dados tais como:
CPF, CNPJ;

Possuir tela para cadastro Unico da despesa, com possibilidade de visualizar todos os empenhos
processados, nao processados e quitados;

Permitir o controle de pré-empenho, possibilitando a anulagéo dos saldos néo utilizados;

Permitir integracdo do médulo de pré-empenho com o médulo de empenho, transferindo para o
empenho todas as informag8es previamente cadastradas na reserva de dotagao;

Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de langamento ou

documento equivalente definido pelo Instituto para a liquidacéo de receitas e despesas e a ordem de
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pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial ou
totalmente;

Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho, podendo utilizar quantos centros de custos
sejam necessarios para cada empenho;

Possuir ferramenta em que possam ser visualizados 0s empenhos com saldo a liquidar para que seja
gerada automaticamente a anulacdo dos empenhos selecionados pelo usuario;

Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacdes relativas ao
processo licitatdrio, contratos e convénios e seus respectivos langcamentos de controle;

Controlar os saldos dos empenhos que ja estdo anexados a documentos (cheque e ordem bancéria),
assim como o pagamento do mesmo;

Possibilitar a anulacéo total ou parcial dos empenhos;

Permitir personalizar se deseja trabalhar com o nimero do processo igual ao nimero do empenho;
Permitir utilizar itens no cadastro de empenho;

Permitir informar conta bancaria no empenho;

Permitir avisar ao credor do empenhamento;

Permitir utilizar complementacao de empenho, podendo ser automatica na liquidagéo;

Permitir informar dados referentes ao MANAD.

Permitir anular o cadastro do pré-empenho ao anular o empenho;

Permitir visualizar informag6es de OBM no cadastro de empenho;

Permitir trazer o Ultimo historio de empenho do credor para novos empenhos;

Permitir o cadastro do "Em Liquidagdo" para reconhecimento de obrigacdo exigivel no momento do
fato gerador;

Permitir a liquidacao total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios ou de restos a pagar,
bem como a anulacéo destas;

Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa orcamentéria, fornecendo relatérios das
liquidacdes e ndo permitindo pagamento de despesa néo liquidada;

Controlar os saldos das liquida¢g@es que ja estdo anexadas a documentos (cheque e ordem bancéria),
assim como o pagamento da mesma liquidacgéo;

Permitir a incorporacéo patrimonial na emisséo ou liquidacdo do empenho;

Permitir a contabilizacéo de retencBes na emisséo da liquidacdo do empenho;

Permitir anexar documentos digitalizados (notas fiscais, recibos, contratos etc.) na gravagdo do
processo de liquidacdo de empenhos;

Permitir o pagamento automatico apos a liquidacao;

Permitir informar conta bancaria no cadastro de liquidacéo;

Permitir utilizar centro de custos na liquidagéo;

Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacao da legislagéo de autorizagao;

Permitir controle de alteragBes orcamentarias e os dados referentes a autorizagao de geracdo destas
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(Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados e o tipo de alteracéo
(suplementacéo, anulacdo e remanejamento);

Contabilizar as dotagdes orcamentarias e demais atos de execugcdo orgcamentaria e financeira para
orgao, fundo ou entidade da administragdo direta, autarquica e fundagdo, bem como empresa estatal
dependente;

Controlar as dotagBes orcamentarias, impossibilitando a utilizacéo de dotacdes com saldo insuficiente
por unidade gestora;

Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizacao legal para abertura de
créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de Orgcamento ou na LDO;

Permitir suplementag&do automatica no cadastro de pré-empenho, empenho e complementacdes;
Gerenciar os contratos, licitacdes e convénios firmados com a entidade;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em
restos a pagar, de acordo com a legislagéo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

Inscricdo de restos a pagar processado e ndo processado;

Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de
cancelamento, quando for o caso;

Permitir retornar o saldo ao cancelar o restos a pagatr;

Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento contdbil do anterior,
atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

Permitir a transferéncia automéatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no encerramento
do exercicio, observando o paragrafo unico do Artigo 8° da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF);
Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragdo do resultado e
para a apropriacdo do resultado, ndo permitindo langcamentos nos meses ja encerrados;

Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de apuracdo do
resultado do exercicio, além do movimento de apropriacdo deste resultado ao patriménio do Instituto;
Disponibilizar consultas & movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio e do
exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuragéo e apropriacao do resultado;

Permitir que os langcamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora, sendo que a
unidade gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;

Demonstrar sinteticamente as movimentacfes de langamentos de despesas e receitas nos cadastros;
Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e organizada, os
empenhos, liguida¢des e movimentagfes contdbeis, seguindo a ordem cronoldgica.

Permitir em todas as anula¢@es informar complemento dos histéricos referente a transacgéo efetuada;
Disponibilizar verificacdo de inconsisténcia na contabilizacdo podendo ser mensal, bimestral,
trimestral, quadrimestral, semestral ou anual, com destaque para as contas com saldo invertido;

Permitir a consulta de todos os langamentos contabeis originados pela emissdo e movimentagéo de
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determinada despesa, através da numeracéo do empenho;

Possuir tela para consulta da despesa tendo como opc¢des: ano, tipo de despesa, data de totalizacdo
e visualiza¢do de documentos fiscais;

Permitir filtraras informacg8es da despesa por codigo, nome ou documento do credor;

Possibilitar imprimir todas as notas de empenhos, liquidacdes, pagamentos ou de todos 0s processos

da despesa,;

Modulo Il — Sistema de Tesouraria

n

o g bk~ w

™~

10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

Permitir a importacéo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

Possuir total integragdo com o sistema contdbil efetuando a contabilizacdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;

Perrmitir a anulagdo parcial ou total de uma determinada receita;

Permitir o vinculo do convénio na arrecadacao de receita;

Possuir cadastro de desconto podendo ser orcamentario ou extra (passivo e ativo);

Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o empenho e os
descontos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do fornecedor;

Possuir tabela para calculo automético do desconto de IRRF e INSS;

Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulacdo do registro de pagamento, fazendo os
lancamentos necessarios;

Possibilitar o pagamento de liquida¢ges através dos documentos, cheques e ordem bancéria, ou pelo
pagamento direto;

Gerar integracdo automéatica dos descontos dos pagamentos e das liquidagdes na receita quando
assim necessitar;

Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em contrapartida
com vérias contas pagadoras;

Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacdes orcamentérias, extra orcamentarias e restos
a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos
permitindo anulacdes, efetuando os lancamentos automaticamente;

Possibilitar a utilizagdo de executavel externo para impressao de cheque;

Possibilitar controlar saldo bancario negativo no pagamento;

Permitir cadastrar previsao inicial, adicional e suas anulacdes dos repasses financeiros para o Instituto
e aos Fundos Municipais;

Permitir cadastrar a execucao dos repasses feitos a Instituto e aos fundos municipais;

Permitir cadastrar a previsédo dos pagamentos dos repasses;

Manutencédo de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;

Manutencgédo do cadastro de contas bancérias;

Permitir o lancamento de investimento, aplicages e todos os demais langamentos de débito/crédito e
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transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos os lancamentos internos e
permitir os lancamentos dos extratos bancarios para gerar os relatérios necessarios;

Possibilitar o cadastro das previsdes de pagamento para controle do fluxo de caixa;

Possibilitar a geracéo de oficio de envio da movimentagdo cadastrada nas previsGes de pagamento
ao banco;

Permitir cadastro de Perda de Aplicacdo Financeira;

Possibilitar a conciliacdo dos saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliacdo bancéria,
permitindo configuracdo do formulario de acordo com as necessidades da entidade;

Permitir o controle de aplicacéo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta contabil;

Controlar os talonérios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento (com
cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos
efetuados por banco/cheque;

Gerar arquivos, em meios eletrdnicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos através do movimento de ordem bancaria
gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos por unidade gestora;

Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicdes bancérias;

Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsédo e a execuc¢do diaria de entradas e
saidas financeiras, inclusive saldos;

O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as movimentacdes de
recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as opera¢des decorrentes, tais como:
Emisséo de Cheques e Copia de Cheques, Livros, Demonstracdes e o Boletim de Caixa;

Permitir registro de todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos
e todas as operacdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Borderds, Livros,
Demonstracdes e o Boletim, registrando automaticamente os langcamentos;

Permitir controlar saldo bancario negativo na movimentagdo bancaria;

Permitir configurar para preenchimento automatico da data de conciliagdo do pagamento quando tipo
de débito for cheque;

Permitir configurar para preenchimento automético da data de conciliagdo de transferéncia bancéria
quando o tipo de débito for cheque;

Permitir parametrizar para anulagdo automética da liquidacdo apés anulacdo do pagamento;

111.6- SISTEMA DE SERVIGOS DA ADMINISTRAGAO AO CIDADAO NA INTERNET

Modulo | — Caracteristicas Gerais

1.

Funcionar em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD e estagdes de trabalho

com sistema operacional Windows 98, NT, 2000, XP ou GNU/Linux, simultaneamente;
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Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem sucedidas de login, bem como os
respectivos logoffs, registrando data, hora e o usuario;

Prover efetivo controle de acessos ao aplicativo através de uso de senhas permitindo bloqueio de
acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiracdo de
senhas;

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos utilizando a Internet como meio
de acesso;

Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBD) que possua o padrao SQL
ANSI;

SGBD totalmente de dominio publico e possua licenga BSD e seja fornecido ou cedido gratuitamente
pela empresa contratada;

O SGBD devera possuir os seguintes recursos: Point-in-time Recovery (PITR), Tablespaces, Suporte
a Clisterizagdo, Integridade Transacional, Stored Procedures, Views Triggers, Suporte a Modelo
Hibrido Objeto-relacional e Suporte a Tipos Geométricos;

SGBD que possua recursos para ser executado em microcomputadores que utilizem 01 (um) ou mais
processadores, n&o seja limitado na capacidade de armazenamento e de acessos a sua base;

As regras de integridade do gerenciador de banco de dados deverao estar alojadas preferencialmente
no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos privilégios de acesso do
usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar inconsistente o banco de dados;

O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e protegdo que impegam a perda de transagdes ja
efetivadas pelo usuario e permita a recuperagéo de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo
este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

As senhas dos usuérios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos
préprios do sistema, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutencéo de
cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que usuarios
ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragao,
exclusdo, impressao ou copia;

Utilizar arquitetura de rede padrao TCP/IP;

Ser compativel com ambiente multiusuario permitindo a realizagao de tarefas concorrentes;

Utilizar SGBD relacional na camada de acesso a dados para prover armazenamento e integridade das
informacdes em banco de dados e integridade referencial de arquivos e tabelas do banco de dados
Postgres 8.1 ou superior, Oracle 10G ou superior € Microsoft SQL Server 2000 ou superior;

Possuir interface grafica utilizando navegador web, compativel com Internet Explorer 7.0 (ou verséo
superior) ou Mozila 2.0 ou superior. Nao serdo admitidas interfaces no modo caractere ou baseadas
em “templates” ou “frameworks” que impossibilitem a cessao irrestrita do cédigo fonte da solugéo;
Possuir padronizagdo em componentes como: Telas, Relatérios, Links, Documentagao, Tabelas e

Nomes de Campos do Sistema;
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Prover o controle efetivo do uso de sistemas oferecendo total seguranca contra a violagdo dos dados
ou acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas;
Possuir controle de troca e expiragdo de senhas e armazenamento das senhas criptografadas;

Integragcao com o sistema implantado na Secretaria Municipal de Financgas.

Médulo Il - Caracteristicas Especificas do Sistema (Webservices)

o g bk~ w

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

Exigir senha e confirmacao de senha do interessado em servigos do portal;

Conter rotina que registre as solicitagdes de acesso aos servigos do portal no médulo de protocolo e
processos gerando um numero de protocolo de solicitagdo e exigindo o fornecimento de informagdes
cadastrais de praxe das pessoas interessadas;

O acesso as informagdes privativas exclusivamente com “login” de acesso e senha;

O acesso as informagdes de dominio publico sem “login” e sem senha;

Possibilitar que os usuarios (funcionarios) do Instituto emitam cdépia de seu recibo de pagamento;

Que os funcionarios, usuarios do Instituto imprimam seus respectivos comprovantes de rendimentos
para fins de declaragédo anual de imposto de renda;

Consultar licitagdes por periodo, numero de licitagdo ou licitagbes em andamento, possibilitando a
visualizagdo da modalidade, situagéo, julgamento, comparagao, historico, publica¢des e edital;

O registro de uma sugestao, opiniao, denuncia etc, (permitindo configuragdo) de usuario identificado e
encaminhar para o setor competente, gerando um numero de protocolo de registro, propiciando a
posterior consulta do mesmo;

A consulta de um registro de sugestao, opinido, denuncia etc, realizado de forma andnima, através do
numero do protocolo;

O cadastramento de usuarios com acesso a varias funcionalidades, obedecidas as regras de
permissao e acesso da empresa em diferentes setores;

A consulta do andamento do processo administrativo identificando login e senha do servidor;

O acompanhamento dos acessos aos servigos, de formar geral ou por periodo, bem como o
comparativo de acessos entre dois periodos;

Possibilitar ao contribuinte obter informacdes referentes a protocolo;

Possibilidade de consulta por: Descrigao do processo, situagéo, pareceres e tramites, e se 0 processo
foi deferido ou indeferido; Possibilitar ao contribuinte ter acesso a documentagédo necessaria para dar
entrada de processos junto ao protocolo, baseado na informagao constante do banco de dados;

Possibilitar ao contribuinte ter acesso a documentagdo necessaria para dar entrada de processos

junto ao protocolo, baseado na informacgéo constante do banco de dados;

Permitir que as pessoas operem o sistema do Instituto, através da Internet, respeitadas suas
permissoes, de forma que possam se auto atender;
Possibilitar a obtencdo de informagdes referente a pagamentos realizados ao Instituto num

determinado periodo desejado.
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lll.7- SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.

21.

Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor caracterizagédo e
identificagao do sistema pelo usuario;

Exibir informag¢des minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da Transparéncia, tais como:
responsavel, endereco, telefone e horario de funcionamento;

Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando ao usuario do
sistema entender termos mais complexos da administragao publica;

Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao usuario do sistema
visualizar estes documentos;

Disponibilizagdo, em tempo real, dos dados da execugdo orcamentaria e financeira, no Portal da
Transparéncia, conforme discriminagao da Lei Complementar 131/2009;

Nas informagbes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada, liquidada e paga,
bem como exibir a ficha da despesa de forma individual;

A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informagdes: entidade, nimero da despesa, tipo da
despesa, ano da despesa, data da despesa, numero do processo, valor da despesa, nome do
favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da despesa, que compreende o 6rgao,
unidade orgamentaria, fungdo, subfungdo, programa, projeto ou atividade, elemento da despesa,
subelemento, fonte de recurso e histérico da despesa;

A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas aquela despesa;
Divulgar informag6es minimas para o acompanhamento das fases da despesa, bem como orgcamento
da despesa;

Divulgar informagdes minimas para o acompanhamento do orcamento da receita e execucdo da
receita;

Divulgar informagdes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
Permite publicar informagdes referentes a compras realizadas, com a exibicdo de uma lista detalhada
de aquisicbes de materiais e servigos realizadas, incluindo descritivos, quantitativos e valores de itens;
Divulgar informagdes minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo érgéo publicante;

Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades;

Divulgar informagdes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao Instituto;

Divulgar informagdes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do 6rgdo publicante;
Divulgar informag¢des minimas sobre a folha de pagamento dos servidores/segurados, tais como
matricula, salario base, cargo, data de admiss&o e carga horaria;

Possibilita a divulgacdo dos valores bruto e liquido do salério dos servidores/segurados, bem como
seus descontos e vencimentos;

O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitagdes de acessos simultaneos;
Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que o0 mesmo seja acessado através
da pagina do érgao publicante;

Possibilitar a publicagdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina a Lei N°
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12.527/11;
Permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser configurado de forma a apresentar somente
as entidades que o 6rgao desejar demonstrar;
Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o cliente configure qual
consulta deseja exibir;
O sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informagdes por meio de filtros, de forma simples e
de facil operagao e, quando nao for possivel utilizar este recurso, proporcionar a busca através de um
campo de busca por palavra-chave;
Permitir o download de documentos, tais como: Relatérios Resumidos da Execugdo Orgcamentaria,
Balancetes mensais, integra dos contratos, editais e resultados dos editais, bem como qualquer outro
documento exigido pelos o6rgaos supervisores do Portal da Transparéncia, através de publicagao
manual (upload) de cada documento, por uma area administrativa do Portal da Transparéncia;
Possibilitar exportar as informagdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informacdes;
Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como PDF, XLS, XLSX,
RTF e CSV.

111.8- SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS

Modulo | — - Cadastro de Fornecedor (CRC)

© N o g &~ W

10.

11.

Utilizar reqistro geral de fornecedores, desde a geracdo do documento de “Certificado de Registro
Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitacdo por suspenséo
ou rescisé@o do contrato.

Possibilitar a cadastrar as informac¢des do balango dos fornecedores no sistema para que o mesmo
possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso.

Manter informacdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

Manter informacdes cadastrais de sécios, representantes, contato e conta bancaria dos fornecedores.
Calcular os indices de liquidez automaticamente ap6s o preenchimento do balango patrimonial.

Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir o cadastro
de fornecedores.

Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

Ao cadastrar um fornecedor ter opcdo de definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a lei
complementar 123/2009;

O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda

Municipal, Estadual e Federal.
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O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servicos e obras
como histérico de alteracfes no cadastro e restricbes sofridas como multas e outras penalidades.
Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser parametrizado pelo

proprio usuario.

Moédulo Il — Sistema de Compras

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

O Moddulo de Compras, Licitacdes e Contratos devera permitir acompanhar todo o processo licitatério,
envolvendo as etapas desde a preparacdo (processo administrativo) até o julgamento, registrando as
atas, deliberacéo (preco global), mapa comparativo de precos.

Possibilitar que através do médulo de compras possa ser feito o planejamento (previsdo de consumo)
para cada setor dentro de um periodo.

Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras automaticamente.

Permitir a geracéo de pedido de compras possa ser feito pelo proprio sistema em cada Geréncia.
Possuir integracdo com o sistema de licitagbes permitido verificar o andamento dos processos de
compras.

Permitir o cadastramento de comissées julgadoras informando datas de designacéo ou exoneracéo e
0S membros da comisséo.

Emitir quadro comparativo de preco apés o processo de cotacdo para ver qual foi o vencedor da menor
proposta.

Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo préprio fornecedor, em
suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para entrada automatica no
sistema, sem necessidade de redigitagéo;

Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacdo ou autorizacdo de
fornecimento;

Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o0 mesmo se encontra e
também sua tramitacdo no protocolo;

Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacdes e de materiais devem ser Unicas, de
modo a evitar a redundancia e a discrepéancia de informagoes;

Integrar-se com a execucdo orcamentaria gerando as autorizacdes de empenho, autorizacdes de
fornecimento e a respectiva reserva,

Possuir integragdo com o sistema de arrecadacéo criticando se o fornecedor possuir débitos fiscais;

O Médulo de Compras néo devera permitir a alteracdo da descricao do material apés sua utilizago;
Ter controle através de alerta e relatério no sistema quando o limite de dispensa de licitagcdes for
excedido de acordo com o tipo de material / servico;

Permitir a geracdo automética de autorizacdo de fornecimento a partir da execugédo do processo de
licitacéo;

Realizar o controle do total das compras dispensaveis (sem licitagdes);

Possibilitar a geragdo de ordem de compra pegando os dados da requisicdo. Caso utilize cotacdo de
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planilha de precos o sistema devera pegar os valores automaticamente;

19. Emitir relatério de autorizacdo de fornecimento;

20. Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado automaticamente
conforme parametrizacéo no ato do pedido de compra;

21. Emitir relatério de valores médios de processos de pesquisa de preco para licitacao;

22. Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacéao de licitacéo;

23. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com conteudo,
“layout” e ordens selecionaveis;

24. Possibilitar a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da dispensa de
licitac&o;

25. Possibilita anular um processo de compra justificando a sua deciséo.

Moédulo Il — Sistema de Licitagao

1. Registrar os processos licitatérios identificando o nimero do processo, objeto, requisicées de compra a
atender, modalidade de licitac&o e data do processo;

2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagéo,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recurso, anulagdo, adjudicacdo e
emitindo o mapa comparativo de precos;

3. O Mddulo de Licitagdes ndo deverd permitir a utilizacdo das despesas sem que haja disponibilidade
orcamentéria;

4. O Mddulo de LicitagBes devera permitir sugerir o numero da licitacdo sequencial, ou por modalidade;

O Mddulo de LicitagBes devera permitir separar os itens do processo por despesa or¢camentaria a ser
utilizada;

6. O Moddulo de Licitagcdes deverd permitir copiar os itens de outro processo licitatorio, ja cadastrado;
Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que os participantes
possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas automaticamente pelo sistema,;

8. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor, em
suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para entrada automatica no sistema,
sem necessidade de redigitacao;

9. Ter a opcéo de criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que criar varios modelos
para licitacGes diferentes;

10. Ter modelos para todos os textos de licitagdes;

11. Utilizar o recurso de mesclarem de campos em todos os modelos de documentos requeridos nas
etapas da licitacdo e pesquisa de precos;

12. Ter configuracdo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta;

13. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclus&o dos fornecedores na licita¢&o;

14. Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado;

15. O Modulo de Compras, Licitacdes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender as
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25.

26.

27.

28.
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30.
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exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestacédo de contas dos atos administrativos de licitacfes
e contratos;
O Médulo de LicitacBes devera permitir a impressao de relatério para conferéncia de inconsisténcias a
serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas;
O Mobdulo de LicitagBes deverd permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a
realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitacdo ou modalidade de licitacdo
indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;
O Modulo de LicitacBes devera permitir controlar os limites de cada modalidade estabelecidos em Lei
através do objeto da compra;
Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material;
Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto; Licitacdes
vencidas por Fornecedor;
Gerar todos os controles, documentos e relatrios necessarios ao processo licitatorio, tais como:
ordenacdo de despesa, editais de publicacdo, homologacdo e adjudicacdo, atas, termo de andlise
juridica, parecer técnico e aviso de licitagdes;
Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério com conteudo,
“layout” e ordens selecionaveis;
Possuir recursos de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa ser lida
automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissao;
O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de precos, de acordo
com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada rodada de
lance do pregéo presencial;
Indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos;
Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta;
Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de pre¢os possam ser
langcadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacéo;
Ter controle da situagdo do processo de licitacdo, se ela esta anulada, cancelada, concluida, suspensa,
licitacdo deserta, fracassada ou revogada;
O Modulo de Licitagbes deverad permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da liquidacdo da
mercadoria;
Disponibilizar a Lei de Licitacdes em ambiente hipertexto;
Integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as licitaces

cadastradas do sistema de compras, licitacfes e contratos.

Médulo V - Pregao Presencial

1.
2.
3.

Ter médulo de pregéo presencial, além de controlar todo do processo.
Permitir a execucao do pregao por item ou lote de itens;
Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatico por Item, classificacdo de

material/servico ou global;
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Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens;
Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregéo.
Permitir a digitacéo e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo quais participardo
dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregéo;
O Mddulo de Licitagbes devera possibilitar a classificacdo das propostas do Pregdo Presencial
automaticamente, conforme critérios de classificagdo impostos na legislagdo (Lei 10.520);
Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor;
Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada
automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma
visdo global do andamento do pregéo;
O Modulo de Licitagdes devera permitir a emissdo da ATA do Pregdo Presencial e histérico com os
lances;
Integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os pregdes

presenciais cadastrados no sistema de compras, licitacdes e contratos.

Médulo IV — Registro de Pregos

o 0k~ w DN

. Gerenciar os controles necessérios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei 8.666/93,

facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de controle
de mercadorias em estoque fisico;

Registrar e emitir as requisicdes de compras e servigos para registro de preco;

Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o pre¢o dos fornecedores;

Conter base de precos registrados;

Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor;

Gerar automaticamente autorizacdo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de prego.

Modulo VI - Sistema de Contratos

Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega e
pagamento e penalidades pelo hdo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisées, bem como o
namero das notas de empenho;

Fazer com que a geracdo do contrato seja automatica sem que o usuario tenha que redigitar todo o
processo;

Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem para serem usados

pelo sistema;

. O Modulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega dos

itens dos contratos;

. O Mddulo de Contratos devera permitir a definicdo e o estabelecimento de cronograma de pagamentos

dos contratos;
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O moddulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.
Registrar a rescisédo do contrato indicando motivo e data;
Registrar as medi¢cdes da execucao do contrato informando o percentual de conclusdo a cada medicao;
O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual.
O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos;
O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora;
Integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os contratos
cadastrados no sistema de compras, licitacGes e contratos.

1.9 — SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE CONTRIBUIGOES PREVIDENCIARIAS

Importa dados dos servidores contribuintes ao Instituto (Prefeitura e Camara).

Os dados sao importados por arquivos TXT mediante lay out pré-definido, ou por intermédio de banco
de dados Unico. Com toda seguranca necessaria para controle de acesso a areas restritas;

Os valores importados sdo previsbes de repasse. Esses repasses deverdo ser confirmados
posteriormente e informados no sistema,

A auditoria do sistema permite identificar falhas na contribuicdo, por intermédio de apuracdo de
contribuicdo perante a base de céalculo informada;

Os repasses podem ser individuais ou coletivos, sendo identificado por nimero de guia.

6. As guias sdo informadas com valores de patronal e contribuigéo;

10.

11.

12.

13.

14.

Aliquotas podem ser cadastradas por faixas de salarial, assim como é adotado pelo Instituto Nacional
de Seguridade Social — INSS;

Guias de contribuicdo individual podem ser cadastradas e impressas para servidores em licenca;

Com os critérios de aposentadoria definidos, o sistema calcula os valores dos critérios de acordo com
os dados dos servidores, informando a modalidade da aposentaria aprovada;

Pode-se prever o periodo em que um ou mais servidores podem se aposentar e a modalidade
aprovada.

Os valores do salario de aposentadoria sdo calculados de acordo com os critérios cada modalidade,
utilizando as contribuicfes e as bases;

E demonstrado em tela e relatério, os dados de céalculo para futuras avaliacdes;

Extratos de contribuicbes e descritivos de critérios e dados dos servidores pode ser impresso para
orgaos regulamentador e fiscalizador (TCU e INSS) facilitando a montagem de uma pasta processo
com todos os dados necessarios;

Relatorios administrativos e telas informativas completam esta ferramenta auxiliar de gerenciamento do

Instituto.

IV - METOLOGIA

Deverdo ser feitas obrigatoriamente, as conversées de dados, de todo os dados, de todos os mddulos
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constantes neste Termo de Referéncia que ja se encontram em uso neste Instituto.
V — TREINAMENTO

Os trabalhos serdo permanentemente apresentados aos funcionarios da equipe de suporte do Instituto
designados para acompanhar a execugéo dos servigos, inclusive quanto a metodologia empregada.

O treinamento devera ser realizado nas instalagdes do Instituto, para turma de até 10 funcionarios além da
equipe de suporte, acompanhado de materiais didaticos se necessario, tdo logo ocorra a instalagédo do
sistema. As turmas deverao ser distribuidas em fungbes semelhantes para facilitar o atendimento.

O programa de treinamento constara da explicagdo sobre a operacionalizagdo e funcionamento de cada
sistema instalado e devera incentivar o uso de relatérios gerenciais, disponibilizando modulos, exemplos e
situagdes tematicas variadas. O treinamento ndo podera limitar-se a pura transferéncia de conhecimentos,

mas também resultar em aplicagées praticas dentro do contexto de gestéo publica.
VI - PRAZOS

Com excecgdo da manutencdo dos Sistemas, os produtos e servigos descritos neste Termo de Referéncia,
incluindo os produtos decorrentes de sistema, treinamento e funcionamento, deverdo ser executados num
prazo maximo total ndo superior a 45 (quarenta e cinco) dias, sendo que a implantagdo devera ocorrer no
prazo maximo de 20 (vinte) dias.

Podera ser prorrogado uma unica vez por igual periodo, desde que devidamente justificados e aceito pelo
Instituto.

VIl - DEFINIGAO DAS RESPONSABILIDADES
VII.1 - DA CONTRATADA

1. Demonstrar a contratante, quando convocada o funcionamento dos sistemas, através de exemplos
reais e praticos;

2. Levantar as informacdes a respeito da quantidade de arquivos a serem migrados e do formato dos
arquivos existentes, até 02(dois) dias antes da entrega dos envelopes com as propostas (visita técnica
obrigatéria para a fase de habitacao), devendo ser agendado previamente;

3. Comprometer-se pela integridade e sigilo das informag6es prestadas pelo instituto para execugédo dos

Servicos;

Fazer contatos com a equipe técnica do Instituto;

Controlar todas as atividades necessarias a implantacéo dos sistemas;

Identificar as necessidades de cada setor usuério do sistema;

Assegurar o bom funcionamento dos sistemas propostos;

© N o o &

Alimentar os dados para funcionamento do sistema, mediante conversao técnica ou digitacdo.
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VIl.2 DA CONTRATANTE

Fornecer todos os dados disponiveis até a data de inicio dos servigos;

n

Designar equipe técnica do quadro de servidores, a critério do Instituto, para acompanhar os trabalhos
de alimentac&o de dados dos sistemas;

Fornecer todos os dados e matérias necessarios a execugéo dos servicos;

Notificar, formalmente, a CONTRATADA para corrigir falhas detectadas;

Preparar e executar procedimentos (testes) para a validacao de acordo com os prazos;

o g > w

Possuir rede de cabeamento estruturado e equipamentos de informética apropriados a instalacéo de
todos os sistemas propostos.

7. Gerar e guardar as copias (backups dos programas em local seguro)

VIIl- OBRIGACOES ADICIONAIS DO PRESTADOR DE SERVICOS

1. Executar os servicos de acordo com as normas legais aplicaveis e, promover tempestivamente nos
sistemas de gestao publica de forma fiel e integral, todas as modificagGes e adaptacbes advindas de
atualizacdes legislativas que regem a gestao da administracao publica, ndo implicando tais a¢cdes em
Onus adicional para o Instituto;

Fornecer as ferramentas necessarias a execuc¢do dos servicos propostos;
Fornecer identifica¢do funcional individualizada de seus funcionarios para controle de acesso interno

das instalacdes.

IX- APRESENTACAO DO SISTEMA DE GESTAO PUBLICA

Apés a fase de habilitacdo, ndo havendo a interposi¢éo de recursos, ou apés o julgamento do(s) mesmo(S) ,
a empresa declarada vencedora podera ser convocada para realizar uma apresentacdo da ferramenta
proposta, com a finalidade de comprovar o atendimento a todos os requisitos do edital.

A apresentacdo serd realizada para uma comissao a ser formada exclusivamente para essa finalidade,
formada por servidores dos setores diretamente envolvidos com o objeto deste pregdo, bem como por
técnicas da area de informética. Também serdo convidadas a acompanhar as apresentagcfes as empresas
participantes deste certame.

O ndo atendimento a qualquer dos itens do edital acarretara a aplicagdo da penalidade “multa”, no
percentual de 10% (dez por cento) do valor global da proposta, sendo possivel ainda a aplicacdo de outras
sanc¢des, conforme a gravidade e justificativa da proponente.

Serdo convocadas as demais licitantes, respeitada a ordem de classificacdo final das propostas, para

realizarem suas demonstragdes, até a apuracdo de uma gque atenda a todas as especificagfes do edital.
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X —MANUTENGAO MENSAL

A implantacdo do sistema, incluindo as adaptacdes necessarias sera financiada com recursos proprios do
Instituto. Apds a implantacdo, a manutencao sera realizada pela contratada por periodo de até 48 (quarenta
e oito) meses, em conformidade com a lei 8.666/93.

Devera ser elaborado e disponibilizado suporte técnico por meio telefénico e on-line, além de visitas
periodicas as instalag6es do Instituto quando necessario.

A Manutencédo sera efetivada e valida somente a partir do completo funcionamento de todos os sistemas
propostos, comprovados pelo laudo de recebimento final.

XI - DISPOSIGOES FINAIS

Executado o contrato, seu objeto sera recebido nos termos do art. 73, inciso |l, alineas “a” e “b” c/c art. 74,
da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracoes.

Elaborado por:

Adinalva Maria da Silva Prates Lena Mara Babosa Firme
Diretora Presidente Gerente Administrativa
Leia Rufino

Gerente de Beneficios

Com a colaboragao de:

Kledson Andrade Costa
Gerente de Informatica da Prefeitura Municipal de Viana
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ANEXO 1l

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA - ES

12 Comissao Permanente de Licitacdo/Sesséo de Pregéao
Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos & apreciacdo de Vossa Senhoria nossa proposta de pregos relativa ao
PREGAO PRESENCIAL N° 031/2017.

Nosso preco total para entrega(s) e/ou prestacao dos servicos é de R$ ( extenso ),

em conformidade com as especificages contidas no Termo de Referéncia (ANEXO ).

Declaramos expressamente que o preco contido na Proposta inclui todos os custos e despesas para a
execucdo dos servicos, tais como custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracéo,
encargos sociais, trabalhistas, seguros, licencas, custos relacionados a servicos de apoio, 0S quais nao
acrescentardo 6nus para o Instituto de Previdéncia Social do Servidores Publicos de Viana - IPREVI e
demais despesas necessarias ao cumprimento integral para o fornecimento do objeto deste edital e seus

ANexos.

O prazo de validade de nossa proposta € de (numero de dias por extenso) dias corridos, contados da

data da abertura da licitagéo.

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢cfes estabelecidas no edital e seus anexos,

bem como aceitamos todas as obrigacdes especificadas.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o contrato no prazo
determinado no documento de convocacgao e executar o servico no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste

ato convocatorio.

Declaramos que esta empresa executara o servico e entregara os itens licitados pelos pregos unitarios
propostos e aceitos pela CONTRATANTE.

Por necessario informamos que:

a) Serd responsavel pela relacdo negocial de nossa empresa com o0 Municipio a pessoa do Senhor (a)
, portador (a) da cédula de identidade n°® e do CPF-MF n° , com endereco ,

telefone (s) e e-mall
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b) Nosso domicilio bancario é (nome do banco, n°® do banco, n° da agéncia e n° da conta

corrente) .

c) Toda correspondéncia eletrénica dirigida a nossa empresa devera sé-lo feito ao endereco

(Local), de de 2017.

Nome e assinatura do(a) responsavel legal pela empresa
(Nome da empresa)
(Carimbo da Empresa)
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ANEXO Il

TERMO DE CREDENCIAMENTO/PROCURAGAO

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

A empresa

inscrita no CNPJ sob o] n°

com sede na

, representada pelo(a) Sr.(a)
, CREDENCIA/TORNA PROCURADOR o(a) Sr.(a)
, portador(a) do RG n° e CPF n° , para representa-la
perante a PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA na licitagéo referente ao Preg&o Presencial n° 031/2017,

podendo formular lances verbais e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir
de recursos em todas as fases licitatorias.

(Local), de de 2017.

Nome e assinatura do (a) responsavel legal pela empresa
(Nome da empresa)

(Carimbo da Empresa)
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)
A
PREFEITURA MUNICIPAL DE VIANA - ES

12 Comissédo Permanente de Licitacdo/Sessé&o de Pregéo

Assunto: Declaracdo de atendimento de exigéncias habilitatérias para participagdo no Pregdo Presencial
n° 031/2017.

O(s) abaixo assinado(s), hnha qualidade de responséavel(is) legal(is) pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob 0 n°

DECLARA, sob as penas da Lei, principalmente o disposto no artigo

4°, VIl da Lei n® 10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatérias previstas no certame
epigrafado.

(Local), de de 2017.

Nome e assinatura do (a) responsavel legal pela empresa
(Nome da empresa)

(Carimbo da Empresa)
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ANEXO V

DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

NOME

CART. DE IDENTIDADE

ORGAO EMISSOR

CPFIMF

RAZAO SOCIAL, CNPJ E ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA

(Local), de de 2017.

Nome e assinatura do (a) responsavel legal pela empresa
(Nome da empresa)
(Carimbo da Empresa)
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ANEXO VI
DECLARAGAO CONJUNTA

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

Em cumprimento as determinacfes das Leis n°® 10.520/02 e n°® 8.666/93, para fins de participacdo no
Pregdo Presencial n° 031/2017, a empresa , estabelecida a

, devidamente inscrita no CNPJ sob o n° , DECLARA que, tem pleno

conhecimento e aceita todos os parametros e elementos do servico a ser prestado e que sua proposta
atende integralmente aos requisitos, assim como os documentos para a habilitacdo, exigidos no Edital e no
Termo de Referéncia e que:

a) N&o estéd impedida de contratar com a Administragé@o Publica, direta e indireta;
b) N&o foi declarada iniddnea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

c) N&o existe participagdo direta ou indireta de servidor publico de entidades ou 6rgdos da Administracédo
Municipal no quadro da empresa licitante no fornecimento do objeto deste Pregdo Presencial;

d) N&o possui em seu quadro de pessoal menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

menor de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo na condi¢céo de aprendiz, a partir de 14 anos;

e) No caso de descumprimento de quaisquer das regras editalicias esta ciente das sang¢fes que lhe
poderdo ser impostas.

Por ser a expressdo da verdade, eu , Carteira de Identidade n° , CPF n°

representante legal desta empresa, firmo a presente.

(Local), de de 2017.

Nome e assinatura do (a) responsavel legal pela empresa
(Nome da empresa)

(Carimbo da Empresa)
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ANEXO VI
FOLHA DE CALCULO DE INDICADORES ECONOMICO-FINANCEIROS

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

Apresentamos abaixo, com base no Balango Patrimonial, os valores do indice de Liquidez Geral - ILG,

indice de Solvéncia Geral - ISG e a indice de Liquides Corrente - ILC.

Valores a serem transcritos do balango patrimonial e inseridos nas formulas:

Onde: AC = Ativo Circulante = R$
RLP = Realizavel a Longo Prazo = R$

IF = Imobilizado Financeiro = R$

IP = Imobilizado Permanente = R$

PC = Passivo Circulante = R$

ELP = Exigivel a Longo Prazo = R$

ET = Exigivel Total = R$

AT = Ativo Total = R$

O indice de Liquidez Geral - ILG - minimo exigido das empresas é de 1,0 (um inteiro) que sera
calculado pela seguinte formula matematica, tendo por base os dados constantes do respectivo Balango
Patrimonial:

ILG = (AC + RLP) + (PC + ELP) = ILG =

O indice de Liquidez Corrente - ILC - minima exigida é de 1,0 (um inteiro), que sera calculado pela
seguinte férmula matematica, tendo por base os dados constantes do respectivo Balango Patrimonial:
ILC=AC+PC = ILC =

O indice de Solvéncia Geral - ISG - minima exigida é de 1,0 (um inteiro), que sera calculado pela
seguinte formula matematica, tendo por base os dados constantes do respectivo Balango Patrimonial:

ISG = AT + (PC + ELP) = ISG =

(Local), de de 2017.

Nome e assinatura do (a) responsavel legal pela empresa
(Nome da empresa)

(Carimbo da Empresa)

Nome e assinatura do (a) contador da empresa

(Carimbo do (a) Profissional)
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA LICITAR

(Utilizar papel timbrado da empresa licitante)

Empresa estabelecida na , devidamente inscrita no
CNPJ-MF sob o n° por seu representante legal o (a) Sr.(a)

, portadora da Carteira de Identidade n°® , expedida
pelo 6rgao e CPF/MF n° , DECLARA, sob as penas da lei que,

até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua habilitacdo no presente processo licitatério,

estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(Local), de de 2017.

Nome e assinatura do (a) responsavel legal pela empresa
(Nome da empresa)
(Carimbo da Empresa)
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ANEXO IX

MINUTA DE CONTRATO N° 12017

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
VIANA E A EMPRESA

Pregéo Presencial n° 031/2017
Processo Administrativo n®9954/2017

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNIICIPIO DE VIANA -
IPREVI, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 36.327.906/0001-62, com
sede Praga Jer6nimo Monteiro, N° 544, centro, Viana, Espirito Santo, CEP 29130-178, representado neste
ato pela Diretora Presidente, senhora Adinalva xxxxxxxxxX, brasileira, casada, Contadora, inscrita no CPF
S0b N XXXXXXXXX e RG n® XXXXXXX SSP/ES, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado,

a empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° ,

com sede , doravante denominada CONTRATADA, celebram entre si o

presente Termo de Contrato, com base no Edital do Pregdo Presencial n°® 031/2017, nos termos da Lei n®
10.520/02; da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes; da Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei
Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014; da Lei Orgéanica do Municipio de Viana, conforme seu
artigo 64, inciso XXI; da Lei Municipal n°® 1.808/06; da Lei Municipal n° 2.183/09; do Decreto Municipal n°
123/14 (que regulamenta a Lei do Pregdo), pelas demais legisla¢des aplicaveis ao tema, inclusive os
Principios Gerais do Direito, conforme autorizacdo no Processo Administrativo n® 9954/2017, juntamente
com a Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA, que passa a fazer parte integrante deste
instrumento, independentemente de transcricdo, ficando, porém, ressalvadas como ndo transcritas as
condi¢des nela estipuladas que contrariem as disposi¢des deste Contrato, que reger-se-a pelas clausulas e

condi¢des seguintes:

1 - CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 - O presente instrumento € a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO, LICENCIAMENTO, IMPLANTACAO, TREINAMENTO, MANUTENCAO E SUPORTE
DE SISTEMA INFORMATIZADO INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO,
ALMOXARIFADO, CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS, PROTOCOLOS E PROCESSOS,
CONTABILIDADE PUBLICA ELETRONICA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, SERVICOS DA
ADMINISTRACAO AO CIDADAO NA INTERNET, CONTROLE DE CONTRIBUICOES
PREVIDENCIARIAS E COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES, PARA O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VIANAJ/ES, conforme
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condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no edital e seus anexos, bem como, no Termo de
Referéncia (ANEXO 1).

1.2 - Discriminacao do objeto:

Iltem Cédigo | Especificacbes Marca Unidade Valor Unitério Valor Total
1 *% *% *% *%* *% *%*

2 - CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA DO CONTRATO

2.1 - O fornecimento/prestacdo dos bens/servicos licitados sera iniciado apés a realizacdo da Nota de
Empenho, do recebimento da Ordem de Fornecimento e da assinatura do Contrato de Fornecimento que
terd o prazo de vigéncia do ato de assinatura pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo, a critério da
ADMINISTRACAO, ser prorrogado conforme artigo 57 da Lei © 8.666/93.

2.2 - Os prazos de inicio de etapas de execucéo, de concluséo e de entrega ndo admitem prorrogacao.

2.3 - Somente se iniciam ou vencem 0s prazos estabelecidos em dia de expediente no 6rgéo
CONTRATANTE.

3 - CLAUSULA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo or¢camentéria propria, na
classificagdo abaixo:

a) INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO SERVIDORES PUBLICOS DE VIANA - IPREVI

Ficha: 0013

Fonte de Recurso: 24040000 — Recursos da Taxa de Administracéo

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00000 — Outros Servi¢os de Terceiros — Pessoa Juridica
Projeto/Atividade: 006.001.09.122.0029.2.501 — Manutengé&o das Atividades Administrativas

4 - CLAUSULA QUARTA - CONDIGOES DE ENTREGA

4.1 - PRAZO:

4.1.1 — Com excegdo da manutengédo dos Sistemas, os produtos e servicos descritos neste Termo de
Referéncia, incluindo os produtos decorrentes de sistema, treinamento e funcionamento, deverdo ser
executados num prazo méaximo total ndo superior a 45 (quarenta e cinco) dias, sendo que a implantacéo
devera ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias.

4.1.2 — O Prazo estipulado no utem acima, podera ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo, desde
gue devidamente justificados e aceito pelo Instituto.

4.2 - LOCAL DE ENTREGA OU EXECUC;AO DOS SERVICOS:

4.2.1- Os servicos deverdo ser prestados diretamente Instituto de Previdéncia Social dos Servidores
Publicos de Viana - IPREVI em dias Uteis, de 09h as 18h, localizado na Praga Jerénimo Monteiro, N° 544,
Centro, Viana, Espirito Santo, CEP 29130-17.

4.2.2 — Os bens/servicos serdo entregues/realizados de acordo com as necessidades do Instituto de

Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Viana - IPREVI, no periodo de vigéncia do Contrato.
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4.2.3 — Durante a vigéncia do contrato, a empresa fica obrigada a prestar os servi¢cos de acordo com o valor
proposto, nas quantidades solicitadas e nos prazos estipulados.
4.3 — CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO;
4.3.1- Os servigos deverao ser prestados de forma parcelada, de acordo com as necessidades do Instituto

de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Viana - IPREVI.

5 - CLAUSULA QUINTA - CONDICOES DE RECEBIMENTO

5.1 - Os bens/servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo (a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

5.2 - Os bens/servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades;

5.3 - Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagédo
mediante termo circunstanciado;

5.4 - Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo;

5.5 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos

prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

6 - CLAUSULA SEXTA - OBRIGAQC)ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

6.1 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1.1 - Receber os bens/servigos no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.1.3 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissao/servidor
especialmente designado;

6.1.4 - Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

6.1.5 - Fornecer todos os dados disponiveis até a data de inicio dos servigos;

6.1.6 - Designar equipe técnica do quadro de servidores, a critério do Instituto, para acompanhar os trabalhos de
alimentagao de dados dos sistemas;

6.1.7 - Fornecer todos os dados e matérias necessarios a execugao dos servigos;

6.1.8 - Notificar, formalmente, a CONTRATADA para corrigir falhas detectadas;

6.1.9 - Preparar e executar procedimentos (testes) para a validagdo de acordo com os prazos;
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6.1.10 - Possuir rede de cabeamento estruturado e equipamentos de informatica apropriados a instalagao de todos os
sistemas propostos.
6.1.11 - Gerar e guardar as copias (backups dos programas em local seguro)
6.1.12 - A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugédo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.
6.2 - OBRIGACOES DA CONTRATADA:
6.2.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto;
6.2.2 - Entregar/executar os bens/servicos em perfeitas condigBes, conforme especificagbes, prazos
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;
6.2.3 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;
6.2.4 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;
6.2.5 - Entregar/executar os bens/servicos desta licitagdo apO6s a expedicdo de autorizacdo de
fornecimento/ordem de servigo e de acordo com a solicitagdo do Setor Responsavel.
6.2.6 - Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE;
6.2.7 - Ser responsabilizada pelos danos que vierem a ser causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na entrega/execu¢do do bem/servico;
6.2.8 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos a
pessoas causados pela CONTRATADA, seus empregados, ou prepostos, a Contratante, ou a terceiros;
6.2.9 - Entregar/executar os bens/servicos desta licitagdo de forma parcelada, de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE;
6.2.10 - Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato;
6.2.11 - Garantir a execucao qualificada do contrato durante o periodo de execucao;
6.2.12 - Disponibilizar funcionérios treinados e equipados, que trabalhem de acordo com as normas de
seguranca exigidas pela legislagéo vigente, sendo de sua completa responsabilidade os danos que vierem a
serem causados diretamente a sua equipe de trabalho, a administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execug¢éo do contrato;
6.2.13 - Comunicar a CONTRATANTE, por intermédio do IPREVI, por escrito, no prazo maximo de 07 (sete)
dias Uteis antecedentes ao vencimento da execucao do servigo, informando os motivos que impossibilitam o
cumprimento do previsto no Termo de Referéncia.
6.2.14 - Cientificar, por escrito, dentro do prazo de 24 horas, ao fiscal do contrato, qualquer ocorréncia
anormal verificada na entrega/execucdo dos bens/servicos dos produtos, independentemente da
comunicacao verbal, sob pena de multa.
6.2.15 - Manter em servigo somente profissionais capacitados, portando crachas de identificacdo individual,

do qual devera constar o nome da Contratada, n° de registro, funcao e fotografia do empregado portador.
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6.2.16 - Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como natureza grave néo
seja mantido em servico.
6.2.17 - Apresentar a CONTRATANTE, quando exigido, comprovante de pagamentos de salarios, apdlices
de seguro contra acidente de trabalho e quitacdo de suas obrigacdes trabalhistas e previdenciarias relativas
aos seus empregados que estejam ou tenham estado a servico da Contratante, por forca deste contrato, e,
caso ndo sejam apresentadas, a CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a efetuar os devidos
pagamentos diretos dos salarios e demais verbas trabalhistas, diretamente aos trabalhadores bem como
das contribuicdes previdenciarios e do FGTS a Administracdo da seguinte forma:
6.2.18 - A CONTRATADA néao podera subcontratar, ceder ou transferir o objeto do Contrato, no todo ou em
parte, a terceiros, sem anuéncia da Contratante, sob pena de resciséo.
6.2.19 - A CONTRATANTE nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.
6.2.20 - Prover condi¢des que possibilitem o inicio da prestacdo dos servicos em até 20 (vinte) dias Uteis, a
contar da data de assinatura do contrato;
6.2.21 - Fornecer, sempre gque solicitados, documentos que comprovem a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacéo exigidas para a contratacao;
6.2.22 - Possibilitar a disponibilizacdo de novas facilidades tecnolégicas, quanto ao servigco e equipamentos
utilizados;
6.2.23 - Demonstrar a contratante, quando convocada o funcionamento dos sistemas, através de exemplos
reais e praticos;
6.2.24 - Levantar as informacdes a respeito da quantidade de arquivos a serem migrados e do formato dos
arquivos existentes, até 02(dois) dias antes da entrega dos envelopes com as propostas (visita técnica
obrigatéria para a fase de habitacao), devendo ser agendado previamente;
6.2.25 - Comprometer-se pela integridade e sigilo das informacdes prestadas pelo instituto para execugéo
dos servicos;
6.2.26 - Fazer contatos com a equipe técnica do Instituto;
6.2.27 - Controlar todas as atividades necessarias a implantacéo dos sistemas;
6.2.28 - Identificar as necessidades de cada setor usuario do sistema;
6.2.29 - Assegurar o bom funcionamento dos sistemas propostos;

6.2.30 - Alimentar os dados para funcionamento do sistema, mediante conversdo técnica ou digitacdo.

7 - CLAUSULA SETIMA - VALOR

7.1 - O Preco total do presente é de R$ ) ( ), valor este dividido em parcela(s) que serdo

pagas mensalmente, conforme a efetiva entrega do objeto de cada item homologado a CONTRATADA, de
acordo com a(s) proposta(s) de precos da mesma, ja devendo estar acrescidos de todas as despesas,
como: taxas, seguros, salarios, impostos, encargos sociais e demais 6nus.

7.2 - No preco ja estdo incluidos os custos e demais despesas, inclusive o custo, taxas, impostos, encargos
sociais, seguros, licencas e todos os demais custos relacionados a prestagdo dos servigos, inclusive com a

sua garantia.
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8 - CLAUSULA OITAVA - CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, através de ordem bancéria para
pagamento de faturas com codigo de barras, contados da data da ordem de fornecimento do objeto
contratado, constantes na Nota Fiscal/Fatura, juntamente com o instrumento de autorizacdo e
obrigatoriamente com a comprovacdo da entrega do objeto, devidamente atestado pelo fiscal do contrato,
em conformidade com as informac6es emitidas na Nota Fiscal de Fornecimento.

8.2 - A Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, taiscomo:

8.2.1 - Identificacdo completa da Contratada: CNPJ (0 mesmo constante da documentacéo fiscal, exceto se
for emitida por filial/matriz que contém o mesmo CNPJ base, com sequencial especifico da filial/matriz) da
contratada, endereco, inscricdo estadual ou municipal, etc.;

8.2.2 - Identificagdo completa do contratante;

8.2.3 - Descricdo de forma clara do objeto executado;

8.2.4 - Valores unitarios e totais com as informacdes referentes aos itens do objeto efetivamente entregues.
8.2.5 - Numero do processo que originou alicitagao.

8.2 — Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipGtese, 0 prazo para pagamento iniciar- se-a apds a regularizagdo da situagdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para o Instituto de Previdéncia Social
dos Servidores Publicos de Viana - IPREVI.

8.3 — Deverdo ser emitidas faturas individuais e detalhadas, sem 6nus adicionais & CONTRATANTE, para
cada linha SMP contratada, contendo, no minimo, as seguintes informagdes:

a) Razao social da CONTRATADA,;

b) CNPJ da CONTRATADA;

¢) Razéao social da CONTRATANTE;

d) Nimero da linha do SMP;

e) Més de referéncia;

f) Periodo de apuracéo;

g) Valor da assinatura mensal;

h) Data, hora, nimero de destino com DDD, tipo, duragéo e valor de cada chamada originada;

i) Data, hora, nimero de destino com DDD, tipo e valor de cada servico utilizado;

j) Somatério dos tempos de duracao e dos valores cobrados por cada tipo de chamada;

k) Somatdrio dos valores cobrados por cada tipo de servicgo;

[) Valor total da fatura.

8.3.1 — Separar as linhas por centro de custos e emitir uma Unica fatura informando o valor total para a
Secretaria;

8.5 — As faturas individuais, por sua vez, deverdo ser agrupadas em uma Unica fatura principal contendo, no
minimo, as seguintes informacgdes:

a) Razéo social da CONTRATADA;
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b) CNPJ da CONTRATADA,;
¢) Razao social da CONTRATANTE;
d) Més de referéncia;
e) Periodo de apuracéo;
f) Data da emisséo;
g) Listagem com os ndmeros e os valores totais de cada linha SMP;
h) Resumo contendo os valores totais de cada tipo de chamada ou servico utilizado;
i) Valor total da fatura (bruto);
j) Valor das retencdes de impostos previstas na legislacdo vigente;
k) Valor total a ser pago (liquido);
[) Cédigo de barras para pagamento.
8.6 - A fatura consolidada e seu respectivo detalhamento deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA tanto
impressa quanto em arquivo eletrénico no formato: XLS, ODS ou outro similar e homologado pela
CONTRATANTE;
8.7 — As faturas deverao ser entregues na sede da CONTRATANTE em uma Unica remessa e, pelo menos,
5 (cinco) dias antes do seu vencimento, sendo que, no caso contrario, a CONTRATANTE procedera, até o
vencimento, com a devida contestacdo junto a CONTRATADA,;
8.8 — No caso de constatacdo de erros ou irregularidades na fatura apresentada, o prazo para pagamento
deverd ser desconsiderado e a CONTRATANTE procedera, até o vencimento, com a devida contestagcéo
junto a CONTRATADA,
8.9 — Havendo atraso na liquidacdo de alguma fatura e sendo a CONTRATANTE a Unica causadora desse
atraso, a CONTRATADA podera cobrar multa de, no méaximo, 2% (dois por cento) do valor total devido, bem
como juros de, no maximo, 1% (um por cento) ao més do valor total devido;
8.10 — As tarifas decorrentes da utlizacdo de servicos ndo contratados ou n&o autorizados pela
CONTRATANTE, os quais deveriam estar bloqueados, serdo custeadas pela CONTRATADA, mesmo
guando devidas a terceiros, e, em hip6tese alguma deverdo constar das faturas emitidas;
8.11 — Os pagamentos poderdo ser sustados pela CONTRATANTE no caso de erros ou vicios na(s) Nota(s)
Fiscal (is) de Servigco/Fatura(s).

8.12 — E vedada, terminantemente, a antecipacdo de pagamentos sem a efetiva entrega do objeto.

8.13 — Os pagamentos serdo condicionados a apresentacdo dos seguintes documentos, em originais ou
devidamente autenticados:

8.13.1 — Nota Fiscal:

a) Nota Fiscal dos produtos/servicos licitados e entregues/executados devidamente atestados pelo setor
competente.

8.14 — Devera a contratada apresentar ainda as provas de regularidade fiscal e trabalhista com prazo de
validade vigente, descritas abaixo:

a) Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais e Divida Ativa da Uniéo (Certiddo Conjunta PGFN
e RFB);

b) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
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c) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada aempresa;
d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Viana;
e) Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -FGTS;
f) Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
8.15 — Caso ocorra atraso no pagamento na forma estabelecida acima, POR MOTIVO OU CULPA DO
CONTRATANTE, incidira sobre o valor e/ou parcela em atraso a corregdo monetaria através dos indices
oficiais de remuneracgédo basica e juros aplicados a Caderneta de Poupancga, nos termos do artigo 40, inciso
XIV, "c" da Lei n° 8.666/93 e alteracdes.
8.16 — O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes dos
servigos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacéo da ordem interna ou guerra,
assegura a CONTRATADA o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que
seja normalizada a situacdo e a pronta quitacdo das parcelas em aberto.
8.17 — Caso a empresa vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacéo, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e
contribui¢cbes, conforme legislagdo em vigor.
8.18 — No caso de eventuais atrasos de pagamento, e, desde que a CONTRATANTE nao tenha concorrido
de alguma forma para tanto, observando que o valor devido devera ser acrescido de encargos moratoérios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do
efetivo pagamento, por meio de uma taxa prefixada ao ano ou conforme indices oficiais de remuneracéo
béasica e juros aplicados a Caderneta de Poupanca (nos termos do artigo 1° alinea "f* da Lei 9.494/94,

alterada pelo artigo 5° da Lei n° 11.960/09), mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=NxVPx|

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da
parcela pertinente a ser paga,

| = indice de compensacao financeira, assim apurado: | = (TX/100) /365, sendo:

TX - Percentual da taxa anual do IPCA - indice de Preco ao Consumidor Ampliado fornecido pela FGV -
Fundagédo Getulio Vargas.

8.19 — A compensacao financeira prevista nesta condi¢do sera incluida, a requerimento do interessado, na
fatura do més seguinte ao da ocorréncia.
8.20 — Para habilitar-se ao pagamento, a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE a 12 via da

Nota Fiscal juntamente com a devida justificativa e comprovacgao.

8.14 - Dados para emissdo da Nota Fiscal:
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VIANA -
IPREVI
CNPJ.: 36.327.906/0001-62,
Praca Jerbnimo Monteiro, N° 544,
Centro, Viana/ES
CEP. 29130-178
Telefone (27) 3255.1097

9 - CLAUSULA NONA - PRECO, REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E REAJUSTAMENTO

9.1 - Os precos séo fixos e irreajustaveis até 01 (um) ano de vigéncia.

9.2 - E vedada expressamente a repactuacéo de precos, como espécie de reajuste contratual.

9.3 - O valor do contrato pactuado podera ser revisto mediante solicitacdo da Contratada, com vistas a
manutenc¢do do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma do artigo 65, inciso I, letra "d", da Lei
n° 8.666/93, e observado o seguinte:

a) As eventuais solicitacdes deverdo fazer-se acompanhar de comprovagdo da superveniéncia do fato
imprevisivel ou previsivel, porém, de consequéncias incalculaveis, bem como de demonstracdo analitica de
seu impacto nos custos do contrato e deverdo obrigatoriamente ser objeto de analise pela Procuradoria
Geral do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Viana - IPREVI.

9.4 - As variagOes referidas no subitem anterior serdo efetivadas obedecendo ainda os seguintes critérios:
9.4.1 - Do acréscimo contratual:

a) Quando os servigcos constarem da proposta de precos apresentada pela CONTRATADA 0s precos serdo
aqueles nela previstos.

b) Inexistindo elementos que permitam a fixacdo dos prec¢os correspondentes prevalecerdo os que vierem a
ser ajustados entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA.

c) Caso nao haja acordo entre as partes, a CONTRATANTE podera contratar com terceiros sem que caiba
a CONTRATADA qualquer direito a indenizagéo ou reclamacao.

d) Ficara a CONTRATADA obrigada a permitir e facilitar a qualquer tempo a fiscalizacdo do objeto
contratado, facultando o livre acesso dos fiscais ao local de trabalho, bem como aos depdsitos, as
instalacdes e ao registro e documentos relacionados com o negécio contratado.

9.4.2 - Do decréscimo contratual:

a) Se a CONTRATADA ja houver adquirido os materiais para aplicacdo na execuc¢ao do contrato, antes da
Ordem de Supressdo, serdo pagos exclusivamente os valores dos materiais pelo preco de aquisicdo
regularmente comprovados devendo estes ser recolhidos ao almoxarifado da CONTRATANTE.

b) Se a CONTRATADA nédo se manifestar apoés a Ordem de Supresséo serdo deduzidos dos pagamentos o
valor dos materiais conforme previsto na documentacao apresentada.

9.5 - Os precos unitarios contratados, desde que observado o interregno minimo de um ano, contado da
data limite para apresentacdo da proposta, ou, nos reajustes subsequentes ao primeiro, da data de inicio
dos efeitos financeiros do dltimo reajuste ocorrido, serdo reajustados utilizando-se a variacdo do indice

Nacional de Preco ao Consumidor medido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - INPC/IBGE,
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ou outro que venha substitui-lo, pro rata temporis, com base na seguinte formula:

R = (indice relativo ao més do reajuste - indice relativo ao més da data limite para apresentacdo da
proposta).P/lo

Em que:

a) para o primeiro reajuste:

R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més do reajuste;

lo = indice relativo ao més da data limite para apresentacao da proposta;

P = preco atual dos servigos.

b) para os reajustes subsequentes:

R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més do novo reajuste;

lo = indice relativo ao més do inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajuste efetuado;
P = preco do servico atualizado até o ultimo reajuste efetuado.

9.6 - Os reajustes serdo precedidos de solicitagio da CONTRATADA.

9.7 - A CONTRATANTE devera assegurar-se de que 0s pre¢os contratados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

9.8 - Sera considerada como data de inicio dos efeitos financeiros do reajuste a data da solicitacdo da
CONTRATADA.

9.9 - Na concessdao de reajuste de precos, deve atentar-se especialmente para as seguintes situagdes no
cumprimento do objeto contratual:

9.9.1 - Atraso por culpa da CONTRATADA:

a) Se houver aumento do indice, prevalece o vigente na data em que deveria ter sido realizado o objeto;

b) Se houver diminuigdo do indice, prevalece o vigente na data em que for executado o objeto;

9.9.2 - Antecipacéo:

a) Prevalece o indice vigente na data em que for realizado o objeto;

9.9.3 - Prorrogacéo:

a) Prevalece o indice vigente no més previsto para cumprimento do objeto.

10 - CLAUSULA DECIMA - CESSAO E SUBCONTRATACAO

10.1 - Nao sera permitida, durante a execugdo do contrato, a subcontratagdo parcial do objeto contratado,
associagcao da empresa a ser contratada com outrem, cessao ou transferéncia, parcial, bem como fusao,
cisdo ou incorporagdo, salvo no caso de autorizagdo previa do Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos de Viana - IPREVI, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da empresa a

ser contratada.
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11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO CONTRATUAL
11.1 - No caso de descumprimento das condi¢ces estabelecidas por parte da CONTRATADA, ou o fizer fora
das especificacdes e/ou condi¢cdes avencadas, a CONTRATANTE podera rescindir o contrato e aplicar as
disposic¢des contidas na sec¢ao V do capitulo 11l da Lei n° 8.666/93.
11.2 - Na hip6tese de ocorrer a sua rescisdo administrativa, sdo assegurados ao Instituto de Previdéncia
Social dos Servidores Publicos de Viana - IPREVI os direitos previstos nos artigos 77 e 80 da Lei n°
8.666/93.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Nos termos do que prescreve a Lei n°® 8.666/93, os fornecedores que descumprirem total ou
parcialmente os contratos celebrados com a administragdo publica municipal e aos licitantes que cometam
atos visando frustrar os objetivos da licitacdo serdo aplicadas adverténcias, multas, suspensdo temporaria,
impedimento de licitar e/ou contratar e declaracéo de inidoneidade, sem prejuizo de outras providéncias de
carater administrativo e judicial visando reparacéo de eventuais danos.

12.2 - As condutas e as sancdes a que estéo passiveis os licitantes e/ou contratados séo as seguintes:

a) ADVERTENCIA no caso de descumprimento de normas de licitag&o ou de clausulas contratuais e outras
obrigacdes assumidas;

b) MULTA MORATORIA de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor da nota fiscal, por dia, limitada a
10% (dez por cento) no caso de atraso injustificado nos materiais/servicos licitados;

c) MULTA COMPENSATORIA de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato no caso de
descumprimento do Objeto;

d) SUSPENSAO TEMPORARIA do fornecedor de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal
por 3 (trés) meses no caso de vencido o prazo da adverténcia e o licitante ou contratada permanecer
inadimplente;

e) SUSPENSAO TEMPORARIA do fornecedor de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal
por 6 (seis) meses no caso de aplicagdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem
que o fornecedor tenha adotado as medidas corretivas no prazo determinado pela Administracdo e
alteracdo da quantidade ou qualidade dos bens entregues;

f) SUSPENSAO TEMPORARIA do fornecedor de licitar e contratar com a Administracdo Publica Municipal
por 12 (doze) meses no caso de retardamento imotivado da execugéo de obra, de servigo, de suas parcelas
ou do fornecimento de bens;

g) SUSPENSAO TEMPORARIA do fornecedor de licitar e contratar com a Administragéo Publica Municipal
por 24 (vinte e quatro) meses no caso de: entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada,
deteriorada ou danificada; paralisacdo de servico, de obra ou de fornecimento de bens sem justa
fundamentacéo e prévia comunicacdo a Administracdo; praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de
licitacdo no &mbito da Administracdo Publica Municipal; sofrer condenacao definitiva por praticar, por meio
doloso, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo; apresentar documentacdo ou declaracdo falsa;
falhar ou fraudar na execucdo do contrato; comportar-se de modo inidéneo; Demonstrarem ndo possuir

idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos privados;
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h) IMPEDIMENTO DE CONTRATAR E LICITAR - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucao do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou nos
sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes
legais.
i) DECLARACAO DE INIDONEIDADE enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a san¢éo, a qual sera concedida
sempre que a contratada ressarcir 0s prejuizos resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo
das sancdes de suspensado e impedimento aplicadas, no caso da CONTRATADA ter sofrido condenagéo
definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; tenha
praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo; demonstrar ndo possuir idoneidade para
contratar com a Administracéo em virtude de atos ilicitos privados.
12.3 - Na hipétese da aplicacéo de sancéo ficard assegurado ao fornecedor o direito a ampla defesa.
12.3.1 - Ocorrendo a aplicacao de sancao o fornecedor serd notificado para apresentar defesa no prazo de
05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificagao.
12.3.2 - No caso de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, o
prazo para a defesa do fornecedor é de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da notificacao.
12.3.3 - O desatendimento a notificagdo importa o reconhecimento da veracidade dos fatos e a preclusédo do
direito pelo fornecedor, implicando na imediata aplicagdo da san¢do prevista em Lei e no edital.
12.3.4 - No exercicio de sua defesa o fornecedor podera juntar documentos e pareceres, bem como aduzir
alegacdes referentes a matéria objeto do processo.
12.3.5 - A Contratada incumbird provar os fatos e situacBes alegadas e, sem prejuizo da autoridade
processante, averiguar as situac¢des indispensaveis a elucidagdo dos fatos e imprescindiveis a formacao do
seu convencimento.
12.4 - A aplicacéo de trés adverténcias, seguidas de justificativas ndo aceitas, é causa de rescisdo
contratual, ficando a cargo da Administragdo decidir sobre a oportunidade e conveniéncia de rescindir.
12.5 - Na hipétese da aplica¢@o de multa, em havendo garantia prestada, o valor serd descontado desta.
12.5.1 - Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
licitante ou contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice Geral de Precos - Mercado
(IGP-M) ou equivalente, a partir do termo inicial, até a data do efetivo recolhimento, ao qual sera descontada
dos pagamentos devidos pela Administracéo ou cobrada judicialmente.
12.5.2 - O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao
do vencimento do prazo de entrega de material/servigos, se dia de expediente normal no 6rgéo ou entidade
interessada, ou do primeiro dia Gtil seguinte.
12.5.3 - A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes restritivas de

direitos constantes deste Decreto.
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12.6 - Ocorrendo atraso injustificado na entrega do material/servico licitado, a ordem de fornecimento ou
contrato podera ser cancelada ou rescindida, exceto se houver justificado interesse publico em manter a
avenca, hipétese em que serd aplicada multa de acordo com a modalidade.
12.7 - Quando da aplicagdo de sancdes em razdo de apresentacdo documentacdo ou declaracdo falsa,
falha ou fraude na execugéo do contrato, inidoneidade de comportamento e cometimento de fraude fiscal
sera feita comunicacdo ao Ministério Publico para adogdo de providéncias cabiveis no ambito daquela
instituicdo.
12.8 - Independentemente das sanc¢des administrativas cabiveis, a licitante ou contratada ficara, ainda,
sujeita a responsabilizacdo pelo pagamento das perdas e danos causados a Administracdo Municipal ou a

terceiros.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICACAO
13.1 - Em conformidade com o disposto no paragrafo Unico do artigo 61 da Lei 8.666/93, o presente

contrato sera publicado, na forma de extrato, na imprensa oficial ou local.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAQAO DO CONTRATO

14.1 - A execucgdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor do 6rgdo, especialmente
designado pela Diretora Presidente do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Viana -
IPREVI.

14.2 - A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, em conformidade com o artigo 70, da Lei n° 8.666/93.

14.3 - Designar o(a) servidor(a) _ , para acompanhar e fiscalizar a execucdo/entrega do objeto
constante Termo de Referencia do Edital de Pregdo Presencial n° 031/2017, ou em sua
auséncia/impedimento, por substituto designado.

14.4 - O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucgdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14.4 - O(a) fiscal ora designado(a), ou em sua auséncia, o seu substituto, devera:

a) Zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias a sua
execucao, determinando o que for necessério a regularizagcao das faltas ou dos defeitos observados, e,
submetendo aos seus superiores, em tempo habil, as decisfes e as providéncias que ultrapassarem a sua
competéncia, nos termos da lei;

b) Avaliar, continuamente, a qualidade dos servicos prestados pela CONTRATADA, em periodicidade
adequada ao objeto do contrato, e durante o seu periodo de validade, eventualmente, propor a autoridade
superior a aplicagédo das penalidades legalmente estabelecidas;

c) Atestar, formalmente, nos autos dos processos, as notas fiscais relativas ao objeto efetivamente
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entregue, antes do encaminhamento a Secretaria de Financas para pagamento.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Vara dos Feitos da Fazenda Publica Municipal, Comarca de Viana/ES, para dirimir
quaisquer duvidas decorrentes do presente Contrato.

E, por estarem acordadas, foi lavrado o presente contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, o qual

depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas partes CONTRATANTES e pelas testemunhas abaixo

firmadas.
Viana/ES, de de 2017.
ADINALVA MARIA DA SILVA PRATES
Diretora Presidente
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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